ZADAVACI DOKUMENTACE

pro oteviené fizeni podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
pro vefejnou zakazku na dodavky

Dodavky kancelarskych potreb pro Ostravskou univerzitu

ZADAVATEL:
Ostravska univerzita, Dvorakova 138/7, 702 00 Ostrava



1. PREAMBULE

Zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek dodavatell v ramci otevfeného fizeni
podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®), pro podlimitni vefejnou
zakazku na dodavky.

Prava, povinnosti ¢i podminky v zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi zakonem a souvisejicimi
provadécimi predpisy.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veskeré ukony budou provadény elektronicky
prostiednictvim profilu zadavatele, elektronického nastroje E-ZAK. VeSkeré podminky a informace
tykajici se elektronického nastroje v€etné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné
v uzivatelskeé pfiru¢ce a manualu elektronického podpisu na https://zakazky.osu.cz.

Ugastnik bere na védomi, Ze pro komunikaci se zadavatelem a pro vyuziti viech funkci néstroje E-ZAK je
nutné, aby byl v tomto nastroji Ostravské univerzity zaregistrovan. V pfipadé, ze zadavatel jiz dodavatele v
tomto nastroji pfedregistroval s vyuzitim vefejné dostupnych informaci, je tfeba tuto pfedregistraci dokoncit a
nastavit kompetentnim osobam potfebna opravnéni. Dale Ucastnik bere na védomi, Ze veskeré dokumenty
odeslané zadavatelem prostfednictvim nastroje E-ZAK se povaZzuji za doruCené okamzikem odeslani.
Ugastnik je pln& odpovédny za registraci v elektronickém nastroji E-ZAK, nastaveni potfebnych opravnéni
kompetentnim osobam a v€asné prebirani doru¢enych dokumentt souvisejicich s U€asti v zadavacim Fizeni.
Zadavatel souCasné doporuCuje uCastnikovi zkontrolovat u sprévce serveru uZivatele/uCastnika opravnéni
pfijimat notifikacni e-maily od spole¢nosti E-ZAK tak, aby nedochazelo k odmitnuti pfichozich notifikacnich e-
maild, tj. aby nedochazelo k jejich ukladani do SPAMU nebo nevyzadané posty. V pfipadé jakychkoliv potiZi
s elektronickym néstrojem E-ZAK se U€astnik obrati na technickou podporu E-ZAK: mail: podpora@ezak.cz,
tel: +420 538 702 719.

Formulaf nabidky

Zadavatel pfilohou zadavaci dokumentace pfedklada ucastnikim vzorovy formular s nazvem ,Nabidka®
v Pfiloze €. 3 k této zadévaci dokumentaci (dale jen ,formulai Nabidka®), jez je uCastnik povinen vyplinit a
pfedloZit v ramci nabidky, coZ je podminkou ucasti v zadavacim Ffizeni.

Splnéni veskerych pozadavk( zadavatele, tj. pozadavki na pfedmét vefejné zakazky, na kvalifikaci i na
pfedlozeni Udaji rozhodnych pro hodnoceni, prokazi ucastnici pfedlozenim vyplnéného formulafe vcetné
pfislusnych pfiloh nebo jinych rovnocennych dokladu.

2. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nézev zadavatele: Ostravska univerzita

Sidlo: Dvorakova 138/7, 702 00 Ostrava
Pravni forma: 601 - Viysoka Skola

Zastoupena: doc. Mgr. Petrem Kopeckym - rektorem
Administrator zakazky: Ing. Lucie Fialova

Kontakt na administratora: +420 553461023

IC: 61988987

DIC: CZ 61988987

Profil zadavatele: zakazky.osu.cz

URL adresa vefejné zakazky: https://zakazky.osu.cz/vz00002607


https://zakazky.osu.cz/
mailto:podpora@ezak.cz

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Predmét vefejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky jsou dodavky kancelafskych potfeb dle aktuélnich provoznich potfeb zadavatele
a vSech jeho soucasti na dobu 24 mésicu.

Seznam, specifikace kancelafskych potreb a jejich pfedpokladany (orientacni) mnozstevni odbér po dobu 24
mésicU, jsou uvedeny v Priloze ¢. 1 — Seznam a specifikace kancelarskych potfeb, ktera je nedilnou soucasti
zadavaci dokumentace.

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je v souladu s ustanovenim § 131 a nasl. zakona uzavieni r&mcové
dohody s jedinym dodavatelem, na jejimz zakladé budou poskytovany jednotlivé dodavky kancelarskych
potfeb dle aktualnich provoznich potfeb zadavatele a vSech jeho soucasti. PInéni vefejné zakazky bude za
zadavatelem stanovenych obchodnich podminek (viz Pfiloha ¢. 4 - Ramcové dohoda) probihat v souladu s §
132 odst. 4 zékona formou jednotlivych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody bez obnoveni
soutéze.

Zadavani jednotlivych zakazek na zakladé ramcové dohody bude probihat formou zaslani pisemné
objednavky zadavatele - viz Pfiloha €. 4 - Ramcova dohoda (dale jen ,ramcova dohoda“).

Bliz8i podrobnosti vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky jsou uvedeny v této zadavaci dokumentaci,
v Priloze €. 1, formulafi Nabidka a v obchodnich podminkach.

3.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky

Klasifikace pfedmétu zadavaciho fizeni:

Hlavni CPV koéd: 30190000-7 RGzné kancelarskeé zafizeni a potieby
CPV: 30192000-1 Kancelafské potreby
30193000-8 Organizéry a pfislusenstvi
30194000-5 Rysovaci potieby
30197000-6 Drobné kancelafské vybaveni
30199000-0 Kancelarskeé potfeby z papiru a ostatni zbozi
22800000-8 Rejstriky, uetni knihy, rychlovazace, formulafe a ostatni tisténé
papirnické vyrobky z papiru nebo lepenky

3.3. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini 3 000 000,- K¢ bez DPH.
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je stanovena za 24 mésicl realizace jednotlivych dodavek.

3.4. Podminky odpovédného zadavani

Na zakladé ustanoveni § 6 odst. 4 zakona zadavatel v zad&vaci dokumentaci zohlednil povinnost dodrZovat
zasady odpovédného zadavani vefejnych zakazek, a to do té miry, kterou povazuje k povaze a smyslu
zadavané vefejné zakazky za vhodnou i s ohledem na ostatni zasady uvedené v § 6 zakona.

V réamci socialné odpovédného zadavani zadavatel stanovuje pfi pInéni zakazky povinnost dodrzovani
veSkerych pravnich predpist v pracovnépravni oblasti, zejména co se tyka odménovani, pracovni doby, doby
odpocinku mezi sménami, placenych pfes¢asl apod., a dale pfedpist tykajicich se oblasti zaméstnanosti, a to
vuci véem osobam, které se na provadéni dila podileji, bez ohledu na to, zda budou provadény dodavatelem
nebo jeho poddodavatelem. Na podporu zaméstnavani osob znevyhodnénych na trhu prace zadavatel
stanovil, Ze zadavaciho fizeni se mize U€astnit pouze dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich



mistech podle zakona o zaméstnanosti alespori 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu
zameéstnanc( dodavatele.

V ramci environmentalné odpovédného zadavani zadavatel stanovuje pozadavek, aby dodavatel pfi realizaci
pfedmétu pinéni vefejné zakazky dodrzoval platné technické normy a ekologické pozadavky, veSkeré pouzité
obaly budou Setrné k Zivotnimu prostfedi. V Pfiloze €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potreb
zadavatel zapojil aspekt cirkularni ekonomicky pouzitim recyklovanych surovin pfi vyrobé nékterych produkt.

S ohledem na povahu vefejné zakazky zadavatel neidentifikoval Zadna dalSi témata odpovédného zadavani,
kterda by byla v souladu s vymezenym Ucelem této vefejné zakazky, jejim pfedmétem, zasadami rovného
pfistupu a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavateltim a principy hospodarnosti a efektivnosti.

4. LHUTA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

4.1. Terminy plnéni
Zadavatel pro zpracovani nabidky stanovi nasledujici podminky vztahujici se ke lhaté plnéni:

Ramcova dohoda bude uzaviena na dobu urcitou s délkou trvani 24 kalendarnich mésicti od ucinnosti
ramcove dohody, ktera je zavisla na ukonCeni tohoto zadavaciho fizeni, nejdfive vSak od 01.10.2025.

Viybrany dodavatel se zavazuje poskytnout soucinnost pfi naplnéni poloZek interniho elektronického
katalogu zadavatele pro pfipravu objednavek, zejména je vybrany dodavatel povinen predloZit zadavateli
data o polozkach nabizeného pinéni (viz Pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace), vCetné jejich ilustracnich
fotografii, v rozsahu uvedeném v Pfiloze €. 2 - PoZadavky zadavatele na data pro interni elektronicky katalog
zadavatele této zadavaci dokumentace, pficemz je povinen tyto podklady dodat nejpozdéji do 7 kalendarnich
dni od u¢innosti ramcové dohody.

Od tohoto okamziku je zadavatel opravnén zadavat vybranému dodavateli jednotlivé vefejné zakazky na
dodavky specifikované v ramcové dohodé a dodavatel je povinen je realizovat.

4.2. Misto plnéni

Mistem pInéni jsou vSechny souCasti Ostravské univerzity. Konkrétni misto pinéni bude zadavatelem
specifikovano v jednotlivych pisemnych objednédvkach. Vycet moznych lokalit zadavatele je dostupny na www
strankach zadavatele www.osu.cz v sekci O univerzité — Budovy.

5.  OBCHODNI A PLATEBNIi PODMINKY

Zadavatel jako soucast zadavaci dokumentace pfedklada obchodni a platebni podminky ve smyslu § 37 odst.
1 pism. c) zékona (dale jen ,obchodni podminky“ nebo ,smlouva®). Obchodni podminky stanovené pro
vefejnou zakazku jsou vymezeny v Pfiloze €. 4 zadavaci dokumentace formou smlouvy.

V zavazném navrhu smlouvy jsou jednoznaéné definovany obchodni podminky této vefejné zakazky. Pred
podpisem smlouvy dle § 124 odst. 1 zakona budou do textu smlouvy doplnény pouze Udaje, které jsou
zadavatelem uréeny k doplnéni, pfipadné provedeny Upravy v navaznosti na zménu pravnich pfedpisu, ke
kterym doSlo v mezidobi od vyhlaSeni zakézky. Mista, ktera jsou urCena k doplnéni a budou doplnéna pfed
podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem, jsou v obchodnich podminkach barevné vyznacena.

Ugastnici zadavaciho fizeni nejsou opravnéni text obchodnich podminek jakkoliv ménit nebo dopliiovat.
Podanim nabidky uCastnik zadavaciho fizeni akceptuje obchodni podminky stanovené v této zadavaci
dokumentaci a jejich pfilohach. Podanim nabidky vyjadfuje U€astnik souhlas s obsahem smlouvy. Smlouvu
ucastnik v ramci nabidky nepredklada.



6. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na dodavky stanovené objektivné a
jednoznacné zplsobem vyjadiujicim Ucel vyuziti poZzadovaného pinéni zamysleny zadavatelem.

Technické podminky jsou stanoveny v Pfiloze ¢. 1 zadavaci dokumentace, ktera je podkladem pro
vypracovani nabidek na vefejnou zakazku. VesSkeré zde uvedené technické parametry je Ucastnik povinen
respektovat s vyjimkou pfipadnych odkazd na urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pivodu, uvedenych v popisu. U kazdého
takového odkazu zadavatel pfipousti moznost nabidnout rovnocenné feseni.

7. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

7.1. Nabidkova cena a podminky pro jeji zpracovani

Nabidkovou cenou se pro ucely zadavaciho fizeni rozumi celkova cena v K¢ bez DPH za pfedpokladané
opakujici se dodavky kancelafskych potfeb uvedené v Pfiloze ¢. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych
potieb této zadavaci dokumentace po dobu G¢innosti ramcové dohody, tj. po dobu 24 mésicu.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci zakazky v€etné vSech souvisejicich
nakladl. Dodavatel nese mimo jiné riziko cenového naristu v ramci obecného vyvoje cen.

Nabidkova cena i dil¢i ceny za jednotlivé poloZky budou zpracovany dle Clenéni v Pfiloze €. 1 - Seznam a
specifikace kancelafskych potfeb zadavaci dokumentace.

Nabidkovou cenu vyplni u€astnik ve formulafi Nabidka. Tato nabidkova cena je tvofena souctem soucinu
jednotkovych cen a pfedpokladaného mnozstvi odebranych jednotek kancelarskych potfeb za dobu U¢innosti
ramcové dohody pro vSechny polozky z Prilohy €. 1 — Seznam a specifikace kancelarskych potfeb zadavaci
dokumentace.

8. KVALIFIKACE

8.1. Pozadavky na kvalifikaci
Zadavatel poZaduje, aby Uc¢astnik prokazal:

a) spinéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 zakona predloZenim:
- vypisu z evidence Rejstiiku tresti [§ 74 odst. 1 pism. a) zakona],
- potvrzeni prislusného finanéniho uradu [§ 74 odst. 1 pism. b) zakona],
- pisemného ¢estného prohlaseni ve vztahu ke spotrebni dani [§ 74 odst. 1 pism. b) zékona],
- pisemného ¢estného prohlaseni [§ 74 odst. 1 pism. ¢) zakona],
- potvrzeni prislusné tzemni spravy socialniho zabezpeceni [§ 74 odst. 1 pism. d) zékona],
- vypisu z obchodniho rejstriku, nebo predlozenim pisemného ¢estného prohlaseni v pfipadé, ze
neni v obchodnim rejstfiku zapsan [§ 74 odst. 1 pism. e) zékona].

b) spinéni profesni zplsobilosti podle § 77 odst. 1 zakona pfedlozenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyZaduje.

c) spinéni technickeé kvalifikace podle § 79 odst. 2 pism. b) zakona pfedloZenim:

- seznamu vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahajenim zadévaciho fizeni
véetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele (seznam vyznamnych
dodavek doplini U¢astnik do formulafe ,Nabidka®), kterym G¢astnik prokazuje splnéni minimalni Grovné
kvalifikace,



- minimalni uroven pro splnéni kvalifikace je stanovena na 2 vyznamné dodavky, jejichZz pfedmétem
byly dodavky kancelaiskych potfeb objednateli na zakladé pravidelnych alnebo
nepravidelnych objednavek, a to po dobu min. 12ti po sobé jdoucich kalendainich mésicl a
soucasné v ramci téchto vyznamnych dodavek ¢inil celkovy finanéni objem za 12 mésicl v souctu
min. 500 000,- K¢ bez DPH u kazdé z nich.

8.2. Zpusob prokazani kvalifikace

V souladu s ustanovenimi § 45 odst. 1 zékona pfedkladaji dodavatelé doklady o kvalifikaci v kopiich. Je
mozné predloZit rovnéz originaly &i Gfedné ovérfené kopie dokladd, tj. v pfipadé dokladl v elektronické podobé
jejich elektronické originaly, ¢i doklady vzniklé autorizovanou konverzi z listinnych originald.

Zadavatel neumoznuje doklady o kvalifikaci nahradit ¢estnym prohlasenim dle § 86 odst. 2 zakona.
8.3. DalSi podminky pro spinéni kvalifikace
8.3.1. Piedlozeni kvalifikacnich dokladil vybranym dodavatelem

Zadavatel si mize postupem dle § 45 odst. 1 zakona v pribéhu zadavaciho fizeni vyzadat pfedlozeni
originall nebo ovéfenych kopii dokladu o kvalifikaci. Zadavatel dle § 122 odst. 4 pism. a) zakona muze rovnéz
vyzvat vybraného dodavatele k predloZeni originall nebo Uredné ovéfenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci.

8.3.2. Stari dokladli

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 odst. 1 zakona musi prokazovat spinéni poZzadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

8.3.3. Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateli

Ugastnici mohou k prokazani zakladni zpisobilosti a profesni zpisobilosti vyuzit vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatel, ktery nahrazuje doklad prokazujici profesni zpusobilost podle § 77 zakona v tom
rozsahu, v jakém Udaje ve vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatel prokazuiji spinéni kritérii profesni
zpusobilosti a zakladni zpUsobilost podle § 74 zakona.

8.3.4. Pravost a stafi vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell prfedlozi dodavatel v prosté kopii ne starSi nez 3 mésice k
poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazana zakladni zpusobilost nebo profesni zplsobilost.

8.3.5. Prokazani kvalifikace certifikatem

Dodavatelé mohou prokazat splnéni kvalifikace certifikatem vydanym v ramci schvaleného systému
certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 239 zakona. Pokud Ucastnik predlozi
takovy certifikat, nahrazuije tento certifikat spinéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych tdaju.

8.3.6. Pozadavky na certifikat

Certifikat dodavatelé predlozi ve Ih(té pro prokazani splnéni kvalifikace a certifikat musi byt platny ve smyslu §
239 odst. 3 zakona (tj. nesmi byt star8i nez 1 rok od jeho vydani).

8.3.7. Kvalifikace v pfipadé spolecné tcasti dodavatel(

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto ucelem podavaiji ¢i hodlaji
podat spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat spinéni zakladnich zpusobilosti a profesni
zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 zakona samostatné.

Podava-li nabidku vice uCastnikl spoleéné, jsou v souladu s § 103 odst. 1 pism. f) zakona povinni sou¢asné s
doklady prokazujicimi spinéni kvalifikace doloZit, ze odpovédnost za pInéni vefejné zakézky nesou vSichni
dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku spolecné a nerozdilné.



8.3.8. Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici

V pfipadé, ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho fadu zeme,
ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem.

8.3.9. Predlozeni dokladii odkazem

Povinnost pfedlozZit doklad mize Ucastnik v souladu s § 45 odst. 4 zakona splnit odkazem na odpovidajici
informace vedené v informacnim systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném
Clenském statu, ktery umozriuje neomezeny dalkovy pfistup. Odkaz musi obsahovat internetovou adresu a
udaje pro pfihlaSeni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

9. ZVLASTNIi PODMINKY PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

ZvIastni podminky zadavatele na plnéni vefejné zakazky jsou takové podminky, které zadavatel stanovi jako
dal$i zavazné a jinde neuvedené podminky pro zpracovani nabidky.

9.1. Vyhrazeni zadavaciho fizeni pro dodavatele zaméstnavajici osoby se
zdravotnim postizenim dle § 38 zakona

Zadavaciho fizeni se m0Zze ucastnit pouze dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle
zakona o zaméstnanosti alespoil 50 % osob se zdravotnim postiZzenim z celkového poétu zaméstnancl
dodavatele.

Skutecnost, Ze v ramci dodavatele je na chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespoi 50 % osob se
zdravotnim postiZzenim, Ucastnik doloZi potvrzenim Uradu prace Ceskeé republiky v nabidce.

Zaroven Ucastnik pfedloZi ¢estné prohlaseni, o primérném prepoéteném poctu zaméstnanci, ktefi jsou
osobami se zdravotnim postizenim (viz Cast tfeti vyhlasky &. 518/2004 Sb., kterou se provadi zakon &.
435/2004 Sb., o zaméstnanosti, vypocCet na 2 platna desetinna mista) za kalendaini Ctvrtleti predchazejici
zahajeni zadavaciho fizeni, 1j. 2. Gtvrtleti 2025. Vzorové prohlaSeni je soucasti formulare ,Nabidka“.

10. PRAVIDLA PRO HODNOCENI NABIDEK

10.1. Kritérium hodnoceni

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost nabidek bude

Vv

PFi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe bez dané z pfidané hodnoty.

10.2. Metoda vyhodnoceni nabidek
Nabidky budou samostatné v ramci kazdé z Casti vefejné zakazky vyhodnoceny podle absolutni hodnoty

vvvvvvvvvvvvvv

11. ZADAVACi DOKUMENTACE

11.1. Obsah zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentaci tvofi souhrn Udaju a dokumentl nezbytnych pro zpracovani nabidky. Soucasti
zadavaci dokumentace jsou nasleduijici pfilohy:

11.1.1. Priloha €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potreb
11.1.2. Priloha €. 2 - Pozadavky zadavatele na data pro interni elektronicky katalog zadavatele



11.1.3. Priloha ¢. 3 - Formular s nazvem ,Nabidka“
11.1.4. Priloha €. 4 - Obchodni podminky

11.2. Vysveétleni zadavaci dokumentace

Zadavatel je v souladu s ustanovenim § 98 zékona opravnén poskytnout Uéastnikim vysvétleni k zadavacim
podminkam. Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni na profilu zadavatele nejméné 4
pracovnich dnu pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.

11.3. Vysvétleni zadavaci dokumentace na zadost uc¢astnika

Ugastnik je ve smyslu ust. § 98 odst. 3 zakona opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci
dokumentace. Zadost musi byt pisemna, zaslana zadavateli v elektronické podob&. Zadavatel preferuje
doruéeni zadosti prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zadost musi byt zadavateli dorucena
nejpozdséji 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty podle ¢l. 10.2. této zadavaci dokumentace.

Na zékladé zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni vysvétleni, vCetné pfesného znéni
Zadosti, na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 pracovnich dnl po doruceni Zadosti ucastnika.

11.4. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace

Zadavatel mize ve smyslu ustanoveni § 99 zakona zménit nebo doplnit zadavaci podminky obsazené
v zadavaci dokumentaci. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace bude uvefejnéna stejnym zplsobem
jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

12. OSTATNI PODMINKY ZADAVACIHO RIZENIi, PRAVA
ZADAVATELE

12.1. Predlozeni Katalogu zbozi

Zadavatel pozaduje, aby kaZzdy ucastnik, za uCelem posouzeni splnéni podminek rozsahu poZadovaného
plnéni, predlozil v ramci své nabidky katalog zbozi v elektronické podobé, vztahujiciho se k pfedmétu
plnéni verfejné zakazky.

Ugastnik je povinen v ramci své nabidky predloZit katalog nabizeného zboZi, ve kterém bude jednoznadné
dohledatelna kazdé polozka nabizeného zboZi dle objednavkového Eisla a nazvu vyrobku, které uéastnik
uvede v Priloze €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potieb.

U kazdé nabizené polozky zbozi musi byt na zakladé informaci uvedenych v katalogu zfejmé Ci ovéfitelné, ze
odpovida specifikaci uvedené v Pfiloze €. 1 — Seznam a specifikace kancelarskych potfeb.

V pfipadé, Ze ucastnik nékterou z poZzadovanych polozZek v katalogu nema ¢i nedisponuje katalogem zboZzi, je
mozné doloZit fotografii i jiny obrazovy material vyobrazeného zbozi s doloZzenim specifikace zbozi a
oznacenim vyrobce a to tak, aby bylo i vtomto pfipadé ziejmé a ovéfitelné, Ze nabizené zboZi odpovida
specifikaci uvedené v Pfiloze €. 1 — Seznam a specifikace kancelafskych poteb.

12.2. Predpokladany rozsah pinéni

Zadavatel upozorfiuje dodavatele, ze pfedpokladany pocet odebranych kust, a tedy predpokladana hodnota
zakazky je z hlediska skuteCného plnéni pouze orientacni a dodavateli nevznika narok na objem pInéni v
tomto rozsahu.



13. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY
13.1. Nabidka

Nabidka a veSkeré ostatni doklady a Udaje budou uvedeny v Ceském jazyce (listiny v jiném, nez Ceském
jazyce budou doplnény prekladem do Eeského jazyka) v pisemné formé a nabidka bude podepséana osobou
opravnénou za ucastnika jednat a podepisovat podle vypisu z obchodniho rejstfiku, popfipadé statutarnim
organem nebo zmocnénou osobou, jejiz plna moc musi byt soucasti nabidky.

13.2. Podani nabidky

Nabidka Ucastnika mlZe byt podana vyhradné v elektronické podobé. Podani nabidky v elektronické
podobé bude realizovano prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK na URL adrese verejné zakazky.

Zadavatel poZaduje, aby Pfilohu €. 1 — Seznam a specifikace kancelarskych potfeb pfedloZil U¢astnik v
samostatném souboru ve formatu xIsx.

Dodavatel nese odpovédnost za to, Ze pfedlozené dokumenty jsou Citelné. Pokud ucastnik predloZi v
elektronické podobé dokumenty, které Citelné nebudou, zadavatel na né bude pohlizet jako by v nabidce
obsazeny nebyly.

Ugastnik nese veskeré naklady spojené s tgasti v zadavacim Fizeni.

13.3. Obchodni tajemstvi

Zadavatel upozoriuje dodavatele, ze v ramci zadavaciho Ffizeni budou ¢ mohou byt zvefejnény doklady a
dokumenty, kterymi dodavatel prokazuje v nabidce kvalifikaci, napf. pro Ucely vyhotoveni Oznameni o vybéru
dodavatele dle § 50 a § 123 pism. b) bod 2. zakona, a Zada dodavatele, aby pokud dodavatel povazuje
nékteré udaje obsaZzené v nabidce dle § 504 zékona €. 89/2012 Sb., obCanského zakoniku, ve znéni
pozdéjSich predpist, za své obchodni tajemstvi, takové Udaje konkrétné oznacil (napf. na predlozené kopii
dokumentu s pfedmétnymi daji zaCernénymi €i jinak anonymizovanymi). Pokud tak dodavatel neucini, ma se
za to, Ze udaje obsazené v nabidce obchodnim tajemstvim nejsou.

13.4. Obsah nabidky
Nabidka musi obsahovat miniméalné:

- vyplnény formulaF Nabidka (Pfiloha ¢. 3 této zadavaci dokumentace),

- vyplnénou Prilohu €. 1 zadavaci dokumentace — Seznam a specifikace kancelarskych potreb ve
formatu xIsx,

- katalog zbozi (dle €l. 12.1. zadavaci dokumentace),

- potvrzeni Ufadu Prace Ceské republiky (ze v ramci dodavatele je na chranénych pracovnich
mistech zaméstnano alespon 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnanci),

- doklady prokazujici splnéni kvalifikace.

14. PODANI NABIDEK A OTEVIRANI NABIDEK

14.1. Lhdta pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (viz URL adresa v ¢l. 2 této zadavaci
dokumentace).

14.2. Adresa pro podani nabidek

URL adresa vefejné zakazky v elektronickém nastroji E-ZAK.



14.3. Otevirani nabidek

Jelikoz nabidky mohou byt doruceny vyhradné elektronickymi prostfedky, zadavatel upozorfiuje, Ze vefejné
otevirani nabidek se nebude konat. Zadavatel provede otevirani nabidek v souladu s § 109 zékona.

15. DALSI INFORMACE ZADAVATELE
15.1. Vyhrada zmény zavazku podle § 100 zakona

Sjednané ceny je mozné zménit, pokud v pribéhu plnéni dojde ke zménam sazeb DPH podle zakona &.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, podle této zmény. Prekrogeni nabidkové ceny je dale mozné za
podminek definovanych v €l. VI. odst. 2 obchodnich podminek v Priloze €. 4 této zadavaci dokumentace.

Zadavatel si vyhrazuje nahradu pInéni pfedmétu smlouvy za podminek definovanych v ¢l. IX. Obchodnich
podminek v Pfiloze €. 4 této zadavaci dokumentace.

Dojde-li k ukon¢eni smlouvy z diivodu na strané dodavatele, je zadavatel opravnén vyzvat k uzavfeni smlouvy
ohledné zbyvaijici ¢asti pinéni ucastnika dalSiho v pofadi, pod podminkou, ze jeho nabidka splfiuje podminky
uCasti. Bude-li tato vyzva dalSimu ucastnikovi ucinéna po uplynuti vice nez 3 mésici od podpisu smlouvy
puvodnim dodavatelem, bude podminkou uzavieni smlouvy opétovné dolozeni spinéni zakladni a profesni
zpUsobilosti v souladu s touto vyzvou. Nebude-li smlouva uzaviena s druhym v pofadi, je zadavatel opravnén
oslovit dalSi v poradi.

Pfipadné dalSi vyhrazené zmény zavazku jsou uvedené v textu smlouvy, ktery je Pfilohou €. 4 této zadavaci
dokumentace.

15.2. Pozadavky na varianty nabidek podle § 102 zakona
Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

15.3. Zadavani ¢asti verejnych zakazek
Zadavatel nepfipousti rozdéleni vefejné zakazky na Casti, nebot predmét verejné zakazky je jednotné povahy,
jedna se o pinéni, které spolu natolik vécné, mistné a ¢asové souvisi, ze by jejim rozdélenim vznikaly
zadavateli dalSi nedlvodné naklady pfi realizaci pinéni pfedmétu verejné zakazky.

15.4. ZruSeni zadavaciho fizeni

ZruSeni zadavaciho fizeni je mozné za podminek stanovenych v § 127 zakona. Pokud zadavatel zrusi
zadavaci fizeni, nevznika U¢astnikim vici zadavateli jakykoliv narok.
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