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1. PREAMBULE

Tato Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace je otevienou vyzvou
k podani nabidky dle ¢l. 12.3.1 ,Druhy vybérovych fizeni“ odst.. 1 pism. a) Pravidel
pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast, verze 4 Operacéniho programu Vyzkum, vyvoj
a vzdelavani (dale jen ,OP VVV*) pro Programové obdobi 2014 — 2020 (dale jen
.adavaci dokumentace”). Témito Pravidly se Fidi prava, povinnosti &i podminky
v Zadavaci dokumentaci neuvedené a jsou dostupné na www.msmt.cz.

Tato Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace (dale jen ,Zadavaci
dokumentace®) je vypracovana jako podklad pro podani nabidek uéastnikll v ramci
verejné zakazky malého rozsahu na sluzby. Vybérové fizeni nepodléha zakonu
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon“), a to i pfesto, Ze se
v nekterych Castech Zadavaci dokumentace na jednotliva ustanoveni zakona
odkazuje, zadavatel je v8ak povinen dodrZovat zasady uvedené v ustanoveni § 6
zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zakon z dlvodu pouzivani nékterych jeho
pravnich institut( ¢i termind.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veskeré tikony budou

provadény elektronicky prostiednictvim profilu zadavatele, elektronického
nastroje E-ZAK. Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje,
vcetné informaci o pouZivani elektronického podpisu, jsou dostupné v uZivatelské
pfiru¢ce a manualu elektronického podpisu na https://zakazky.osu.cz.
Dodavatel bere na védomi, Ze pro komunikaci se zadavatelem a pro vyuziti v8ech
funkci nastroje E-ZAK je nutné, aby byl v tomto nastroji Ostravské univerzity
zaregistrovan. V pfipadé, Ze zadavatel jiZ dodavatele v tomto nastroji predregistroval
s vyuZitim vefejné dostupnych informaci, je tfeba tuto predregistraci dokonéit
a nastavit kompetentnim osobam potiebna opravnéni. Dale dodavatel bere na
vedomi, Ze veskeré dokumenty odeslané zadavatelem prostiednictvim nastroje E-
ZAK se povazuji za dorucené okamzZikem odeslani. Dodavatel je plné odpovédny za
registraci v elekironickém nastroji E-ZAK, nastaveni potfebnych opravnéni
kompetentnim osobam a vCasné pfebirani doru¢enych dokumentli souvisejicich
s Ucasti v zadavacim fizeni.

Podanim nabidky ve vybérovem Ffizeni pfijima dcastnik plné a bez vyhrad
zadavaci podminky, véetne vSech pfiloh a pfipadnych dodatk(l k témto zadavacim
podminkam. Pfedpoklada se, Ze dodavatel pfed podanim nabidky peclivé prostuduje
véechny pokyny, formulafe, terminy a specifikace obsaZené v zadavacich
podminkach a bude se jimi fidit. Pokud dodavatel (U¢astnik) neposkytne vdas
véechny pozadované informace a dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude
v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, miZe to mit za
dusledek vylouceni G¢astnika z vybérového fizeni. Zadavatel nemiZe vzit v Gvahu
Zadnou vyhradu UcCastnika k zadavacim podminkam obsaZenou v jeho nabidce;
jakakoliv vyhrada znamena vylouceni Gcastnika z vybérového fizeni.

2. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev zadavatele: Ostravska univerzita

Sidlo: Dvorakova 7, 701 03 Ostrava

Pravni forma: 601 - Vysoka Skola

Zastoupena: doc. Mgr. Tomas Jarmara, Ph.D. — dékan
Pedagogicke fakulty OU

ve vecech vefejné zakazky: Mgr. Anna Bojkova



IC: 61988987

DIC: CZ 61988987
profil zadavatele: zakazky.osu.cz
URL vefejné zakazky: https://zakazky.osu.cz/vz00001290

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Predmét verejné zakazky
Predmétem vefejné zakazky je kompletni zajisténi dvoudenniho vyjezdniho
workshopu v ramci projektu OP VWV, v&. ubytovani, stravy, pronajmu konferenénich
prostor a techniky v ubytovacim zafizeni min. *** kvality. Podrobny popis
poZadovaného plnéni je uveden v Podrobné specifikaci predmétu pinéni, ktera tvofi
Pfilohu &. 1 této Zadavaci dokumentace.

Tato vefejna zakazka je financovana z projektu OP VVV s nazvem ,Vytvofeni
sité inkluzivnich Skol v Moravskoslezském a Zlinském kraji",
CZ.02.3.62/0.0/0.0/16_037/0003971.

3.2. Pfedpokiadana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota vefejné zakazky &ini celkem 36.522,- Ké bez DPH.

Pfedpokladana hodnota je stanovena jako limitni. Jako limitni jsou rovnéz
nastaveny jedhotkove ceny uvedené v Pfiloze €. 1 této Vyzvy. Zadavatel nemiize
pfijmout nabidku s vyssi nabidkovou cenou.

NedodrZzeni stanovené limitni ceny znamena nesplnéni podminek
stanovenych zadavatelem, jehoz diisledkem bude vylouéeni Gic¢astnika Ucasti ve
vybérovém fizeni.

4. LHUTA A MISTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

4.1. Doba plnéni veirejné zakazky
Zadavatel pro zpracovani nabidky stanovi nasledujici podminky vztahujici se
ke Ihité pinéni:
- Termin konani vyjezdniho workshopu: 6. — 7. 9. 2019

4.2. Misto plnéni
Pozadovanym mistem konani konference je Chranéna krajinna oblast
Beskydy, mimo centrum obce, v klidném prostiedi.



5. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

5.1. Obchodni a platebni podminky pro plnéni pfredmétu
zakazky

Zadavatel predklada obchodni podminky a platebni podminky vztahujici se
k pfedmétu vefejne zakazky (dale jen ,obchodni podminky“) ve struktufe odpovidajici
navrhu smlouvy, ktera je Pfilohou &. 5 této Zadavaci dokumentace.

Dodavatelé tyto obchodni podminky pouze doplini o Gdaje nezbytné pro vznik
navrhu smlouvy (zejména identifikacni Udaje dodavatele, popfipadé jiné Gdaje, které
zadavatel poZaduje) a takto doplnéné a podepsané obchodni podminky piedloZi jako
svUj navrh smiouvy.

Navrh smlouvy u€astnika nesmi vyloudit ¢i Zadnym zplsobem omezovat
opravnéni ¢i poZadavky zadavatele uvedené v této Zadavaci dokumentaci a musi byt
v souladu s jeho poZadavky na pfedmét pinéni vefejné zakazky dle této Zadavaci
dokumentace.

5.2. Zavaznost obchodnich podminek
Obchodni podminky vymezuji budouci ramec smluvniho vztahu. Nabidka
UCastnika musi respektovat stanovené obchodni podminky a v Zadné &asti nesmi
obsahovat ustanoveni, které by bylo s nimi v rozporu, nebo které by znevyhodriovalo
zadavatele. Nerespektovani stanovenych obchodnich podminek znamena nesplnéni
zadavacich podmipek stanovenych zadavatelem stanovenych zadavatelem, jehoZ

disledkem miiZe byt vylouceni G&astnika vybérového Fizeni.

5.3. Vysveétieni obchodnich podminek
V pfipade nejasnosti v obsahu obchodnich podminek maji dodavatelé
mozZnost si pisemné poZadat o jejich vysvétieni v pribéhu Ihity pro podani nabidek
zplUsobem stanovenym v ¢l. 12 této zadavaci dokumentace.

6. VYHRADA ZMENY ZAVAZKU
Poptavany pocet jednotlivych sluZzeb (ubytovani v jednollizkovych pokojich,
pocet coffee breakil, ob&dl, vecefi, atd.) je maximalni moZny. Zadavatel si vyhrazuje
pravo snizit konecny pocet sluzeb, kdy zména v kone¢ném poctu odebranych sluzeb
smérem dold bude maximalné v poctu 2 noclehl, coZ odpovidd 10%
pfedpokladaného poctu zucastnénych osob. Obdobné Ize sniZit kaZdou
z poptavanych polozek stravovani maximainé o 10%.

SnizZi-li se pocet osob, sniZi se také celkova cena pinéni. Ta se vypodita
z nabidnuté jednotkové ceny za ubytovani za 1 osobu/1 noc a za stravovani
za 1 osobu/konkrétni poloZka stravy.

Kazda zména smlouvy musi byt v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy feSena dodatkem.



7. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANiI NABIDKOVE
CENY

7.1. Nabidkova cena a podminky pro jeji zpracovani

Nabidkovou cenou se pro Ucely vybérového fizeni rozumi celkova cena bez
DPH za ubytovani a plnou penzi G€astnik( véetné souvisejicich sluZeb, pronajmu
prostor s konferenéni technikou a dalSich poplatkl (poplatek Obecnimu ufadu,
parkovné atd.). Nabidkova cena bude zpracovana v podobé vyplnéni
nabidkového listu, ktery je pfFilohou ¢. 4 této Zadavaci dokumentace. Nabidkova
cena bude uvedena v éeské méné v Clenéni cena bez DPH, DPH a cena véetné
DPH.

Nabidkova cena musi byt definovéana jako cena koneéna a musi obsahovat
veskeré naklady nutné krfadné realizaci zakazky. Tato nabidkova cena bude
uvedena v navrhu smiouvy.

8. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

8.1. Kvalifikace dodavatele
Dodavatel je povinen nejpozdéji do konce Ihlty stanovené pro podani nabidek
prokazat svoji kvalifikaci. Splnénim kvalifikace se rozumi:
- splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 zakona
- splnéni profesni zpusobilosti podle § 77 zakona.

8.2. Pravost dokladi

Neni-li dale stanoveno jinak, pfedklada dodavatel kopie doklad(i prokazujicich
splnéni kvalifikace.

8.3. Predlozeni dokladi odkazem
Povinnost piedloZit doklad mize dodavatel splnit odkazem na odpovidajici
informace vedené v informaénim systému vefejné spravy nebo v obdobném systému
vedeném v jiném clenském statu, ktery umoZiiuje neomezeny dalkovy pfistup. Odkaz
musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro pfihlageni a vyhledani poZadované
informace, jsou-li takové ldaje nezbytné.

8.4. Stafi dokladu

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 a Vypis z obchodniho
rejstiiku musi prokazovat spinéni poZadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozd&ji
v dobé 3 mésicl pfede dnem podani nabidky.

9. ZAKLADNIi ZPUSOBILOST A ZPUSOB JEJIHO
PROKAZANI
9.1. Zakladni zpUsobilost

Zadavatel poZaduje splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 zakona.



9.2. Zplsob prokazani zakladni zpUsobilosti
Dodavatel prokazuje spinéni zakladni zplsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. a)
aZ e) zakona predloZenim &estného prohlaseni (vzor ¢estneho prohlaseni je Pfilohou
& 2 Zadavaci dokumentace — za obsah vzorového listu nenese zadavatel Zadnou
odpovédnost, je véci G¢astnika, zda pfiloZzeny vzor pouZije).

10.  PROFESNi ZPUSOBILOST A ZPUSOB JEJIHO
PROKAZANI

10.1.Profesni zplsobilost
Zadavatel poZaduje splnéni profesni zplsobilosti dodavatele podle § 77
zakona, tzn., Ze profesni zplisobilost splfiuje dodavatel, ktery predloZi:
- vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje.

11. PRAVIDLA PRO HODNOCENIi NABIDEK

11.1.Kritéria hodnoceni

sy

ceny.
%ﬂy
Nabidkova cena bude stanovena postupem uvedenym v ¢l. 7.1 Zadavaci
dokumentace. PH hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna vyse nabidkové ceny bez
dané z piidané hodnoty.

Nabidky budou vyhodnoceny podle absolutni hodnoty nabidkove ceny od

12. ZADAVACI DOKUMENTACE

12.1. Obsah zadavaci dokumentace
Zadavaci dokumentaci tvofi souhrn udajd a dokumentll nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Souéasti zadavaci dokumentace jsou:
. Zadavaci dokumentace — Podminky a poZzadavky pro zpracovani nabidky vCetné
priloh
- Pfiloha &. 1 — Specifikace pfedmétu pineni
- Priloha ¢. 2 — Kryci list
- PFloha &. 3 — Vzor &estného prohlageni o spinéni zakladni zpUsobilosti
- Pfiloha &. 4 — Formular Nabidkovy list

- Piiloha &. 5 — Navrh smlouvy o zaji§téni vyjezdniho workshopu.



12.2. Vysvétleni zadavaci dokumentace
Zadavatel je opravnén poskytnout dodavatelim vysvétleni k zadavacim
podminkam. Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni na profilu
zadavatele.

12.3. Vysvétleni zadavaci dokumentace na zadost

dodavatele
Dodavatel je opravnén poZadovat po =zadavateli vysvétleni zadavaci
dokumentace. Zadost musi byt pisemna, zaslana zadavateli prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji
4 pracovni dny pfed uplynutim Ih{ty pro podani nabidek.

Na zakladé Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uveiejni
vysvétleni, véetné pfesného znéni Zadosti, na profilu zadavatele a to nejpozdéji do 2
pracovnich dnl po doruceni zadosti podle pfedchoziho odstavce.

12.4. Zména nebo dopinéni zadavaci dokumentace
Zadavatel mdze zménit nebo doplnit zadavaci podminky obsaZené v zadavaci
dokumentaci. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace musi byt uvefejnéna
stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, které byla zménéna nebo doplnéna.

13.  OSTATNi PODMINKY VYBEROVEHO RiZENI,
PRAVA ZADAVATELE

13.1. Pozadavky na varianty nabidek
Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

13.2. Zruseni vybérového Fizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez udani davodu
nejpozdeji do podpisu smlouvy. Pokud zadavatel zrusi vybérové fizeni, nevznika
dodavatelim vici zadavateli jakykoliv narok.

13.3. Zadavaci lhita

Zadavaci lh(ta zalina bézet okamzikem skonceni lhity pro podani nabidek.
Délka zadavaci Ihaty &ini 90 kalendarnich dn(. Uéastnikiim, s nimiz mze zadavatel
v souladu se zakonem uzavfit smlouvu, se zadavaci Ihlta prodiuzuje aZ do uzavieni
smlouvy nebo do zru$eni zadavaciho fizeni.

13.4. Zvlastni podminky pinéni verejné zakazky
Zvlastni podminky plnéni vefejné zakazky jsou takové podminky, které
zadavatel stanovi jako dal$i zavazné a jinde neuvedené podminky pro podani
nabidky. Tyto podminky musi dodavatelé zahrnout do svych nabidek (navrht smiuv),
pokud jiZ nejsou obsazeny v obchodnich podminkach.



13.4.1. Potvrzeni provozovatele ubytovaciho zafizeni o garanci dodrzeni
terminu
Zadavatel poZaduje, aby dodavatel jako sou€ast nabidky predloZil v pisemné
formé potvrzeni provozovatele ubytovaciho zafizeni o garanci dodrZeni terminu
konani_akce ve formé napf. potvrzeni o rezervaci ubytovaciho zafizeni nebo
smlouvy o smlouvé budouci s ubytovacim zafizenim.

13.5. Dalsi podminky

Toto vybérové fizeni neni zadavano dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, a to i pfesto, Ze se v nékterych Castech této Zadavaci
dokumentace na jednotliva ustanoveni zakona zadavatel odkazuje. Zadavatel uvadi
odkazy na zakon z divodu pouZivani nékterych jeho pravnich institutd & termind.
V pfipadech, kdy néktery postup zadavatele neni v této Zadavaci dokumentaci
vyslovné upraven, miZe zadavatel analogicky podle zakona & 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, postupovat.

Nabidka musi byt zpracovana dle zadavacich podminek uvedenych v této
Zadavaci dokumentaci. Nabidka, ktera bude v rozporu se zadavacimi podminkami,
bude mit za nasledek vylou€eni Giastnika z vybérového fizeni.

Ucastnik nese veskeré naklady spojené s Gcasti ve vyb&rovém fizeni.

Soucasti nabidky musi byt podrobna a prfesna specifikace nabizeného
pfedmeétu vefejné zakazky minimalné v rozsahu parametrd poZadovanych v Pfiloze
¢. 1 této Zadavaci dokumentace — Podrobné specifikaci pfedmétu plnéni.

Pokud zadavaci podminky obsahuji poZadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaéeni zboZi a sluzeb, které plati
pro urCitou osobu, popfipadé jeji organizaéni sloZzku za pfiznacné, patenty nebo
vynalezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznadéeni pdvodu,
umozfiuje zadavatel v takovém pfipadé pouzit pro plnéni veiejné zakazky i jinych
rovnocennych feseni.

14.  PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI
NABIDKY

14.1. Nabidka dodavatele

Pod pojmem nabidka se rozumi navrh smlouvy piredloZzeny dodavatelem
ve vybérovéem fizeni vetné dokumentll a dokladli pozadovanych zadavatelem
v zadavacich podminkach.

Soucasti nabidky jsou i doklady a informace prokazujici spinéni kvalifikace.

Nabidka a veSkeré ostatni doklady a udaje budou uvedeny v ¢eském jazyce
(listiny v jinem neZ Ceském jazyce budou dopinény pfekladem do éeského jazyka,
s vyjimkou dokladi ve slovenském jazyce), v pisemné formé& a nabidka bude
podepsana osobou opravnénou za ucastnika jednat a podepisovat podle vypisu
z Obchodniho rejstfiku popfipadé statutarnim organem zmocnénou osobou, jejiz
plna moc musi byt sou¢asti nabidky.



14.2. Podani nabidky

Nabidka dodavatele miiZze byt poddana vyhradné v elektronické podobé.

Podani

nabidky v elektronické podob& bude realizovano prostiednictvim

elektronickeého nastroje E-ZAK na URL adrese vefejné zakazky.

Zadavatel preferuje, aby nabidka obsahovala jediny soubor (napf.
komprimovany soubor nebo format pdf).

Dodavatel nese odpovédnost za to, e predlozené dokumenty jsou citelné.
Pokud dodavatel pfedloZi v elektronické podobé dokumenty, které &itelné nebudou,
zadavatel na né bude pohliZet jako by v nabidce obsazeny nebyly.

14.3. Clenéni nabidky, obsah

Nabidka musi obsahovat:

14.3.1.

14.3.2.

14.3.3.

14.3.4.
14.3.5.
14.3.6.

Vypinény formuldi "KRYCI LIST" (viz Pfiloha & 2 této Zadavaci
dokumentace) obsahujici identifikadni (idaje dodavatele, opatfeny razitkem
a podpisem opravnéné osoby (osob) udastnika v souladu se zplisobem
podepisovani uvedenym ve vypise z Obchodniho rejstfiku nebo zastupcem
zmocnenym k tomuto Ukonu podle pravnich predpist (plnd moc pak musi
byt souéasti nabidky).

Navrh smlouvy — navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou
za Ugastnika jednat a podepisovat v souladu se zplsobem podepisovani
uvedénym ve vypise z Obchodniho rejstiiku popfipadé zmocnéncem
Ucastnika (ucastnik doloZi opravnéni vypisem z Obchodniho rejstfiku nebo
plnou moci). Tento navrh musi byt v souladu s obchodnimi podminkami
predloZzenymi zadavatelem v Zadavaci dokumentaci. Pfilohou smlouvy
bude Priloha €. 1 - Specifikace piedmétu plnéni této zadavaci
dokumentace, Podrobna specifikace nabizeného plnéni a PFiloha ¢. 4 -
Nabidkovy list této zadavaci dokumentace.

Podrobna specifikace nabizeného plnéni

VypInény formulai Nabidkovy list (viz Pfiloha ¢&. 4 této Vyzvy)
Potvrzeni provozovatele ubytovaciho zafizeni (viz &l. 13.4.1 této Vyzvy)

Doklady prokazujici spinéni zakladni zpusobilosti

14.3.6.1. Cestné prohlageni dodavatele prokazujici spinéni zakladni zptsobilosti

14.3.7.

podle § 74 odst. 1 pism. a) — e)

Doklady prokazujici splnéni profesni zptisobilosti

14.3.7.1. Vypis z obchodniho rejstfiku.



15. PODANI NABIDEK

15.1. Lhiita pro podani nabidek
LLhita pro podéani nabidek kon¢i dne 25. 4. 2019 v 10:00 hod.

15.2. Adresa pro podavani nabidek

Adresou pro podavani nabidek je URL adresa vefejné zakazky
v elektronickéem nastroji E-ZAK.

Kontaktni osoby ve véci vefejné zakazky jsou:
Mgr. Anna Bojkova E-mail:anna.bojkova@osu.cz Tel. €.: 597 091 043

Mgr. Barbora Lokajova  E-mail:barbora.lokajova@osu.cz Tel'¢.:'697-091°023
Mgr. Renata Holinkova  E-mail:renata.holinkova@osu.cz Tel. &.: 597 091 026
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