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1. PREAMBULE

Zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek
dodavatell v ramci otevieného fizeni podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®), pro nadlimitni vefejnou zakazku na dodavky
nakupované na zakladé ramcové dohody.

Prava, povinnosti Ci podminky v Zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi
zakonem a souvisejicimi provadécimi pfedpisy. Zadavatel pfedpoklada financovani
Casti plnéni z Evropskych investi¢nich a strukturalnich fondl, v takovém pfFipadé se
budou prava, povinnosti a podminky fidit také pravidly jednotlivych operacnich
programu.

Tato verejna zakazka je zadavana elektronicky, veskeré ukony budou
provadény elektronicky prostirednictvim profilu zadavatele, elektronického
nastroje E-ZAK. VesSkeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje
vCetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné v uzivatelské
pfiru¢ce a manualu elektronického podpisu na https://zakazky.osu.cz.

Dodavatel bere na védomi, Ze pro komunikaci se zadavatelem a pro vyuZziti
vSech funkci nastroje E-ZAK je nutné, aby byl v tomto nastroji Ostravské univerzity
zaregistrovan. V pfipadé, ze zadavatel jiz dodavatele v tomto nastroji pfedregistroval
s vyuzitim vefejné dostupnych informaci, je tfeba tuto predregistraci dokoncCit a
nastavit kompetentnim osobam potfebna opravnéni. Dale dodavatel bere na védomi,
Ze veSkeré dokumenty odeslané zadavatelem prostfednictvim nastroje E-ZAK se
povazuji za doruCené okamzikem odeslani. Dodavatel je plné odpovédny za
registraci v elektronickém nastroji E-ZAK, nastaveni potfebnych opravnéni
kompetentnim osobam a vCasné piebirani doru¢enych dokumentl souvisejicich s
ucasti v zadavacim fizeni.

Podanim nabidky v zadavacim Fizeni pfijima dodavatel plné a bez vyhrad
zadavaci podminky vcetné vSech pfiloh a pfipadnych dodatkl k t€émto zadavacim
podminkam. Pfedpoklada se, ze dodavatel pfed podanim nabidky peclivé prostuduje
vSechny pokyny, formulafe, terminy a specifikace obsazené v zadavacich
podminkach a bude se jimi Fidit. Pokud dodavatel (u¢astnik) neposkytne vcas
vSechny pozZzadované informace a dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude v
kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, muze to mit za
disledek vylouceni uc€astnika ze zadavaciho fizeni. Zadavatel nemuze vzit v ivahu
zadnou vyhradu ucastnika k zadavacim podminkam obsazenou v jeho nabidce;
jakakoliv vyhrada znamena vylouceni uc¢astnika ze zadavaciho fizeni.

2. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev zadavatele: Ostravska univerzita

Sidlo: Dvorakova 7, 701 03 Ostrava

Pravni forma: 601 - Vysoka skola

Zastoupena: prof. MUDr. Janem Latou, CSc. — rektorem
ve vécech vefejné zakazky: Mgr. Barbora Lokajova

IC: 61988987

DIC: CZ61988987

Profil zadavatele: zakazky.osu.cz

URL adresa verejné zakazky:  https://zakazky.osu.cz/vz00001267


https://zakazky.osu.cz/
https://zakazky.osu.cz/vz00001267

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Predmét verejné zakazky
Pfedmétem vefejné zakazky jsou dodavky kancelarskych potieb dle
aktualnich provoznich potifeb zadavatele a vSech jeho soucasti na dobu 24 mésica.

Seznam, specifikace kancelafskych potfeb a jejich pfedpokladany mnoZstevni
odbér po dobu 24 mésicu, jsou uvedeny v pfiloze €. 1 — Seznam a specifikace
kancelarskych potfeb, ktera je nedilnou soucasti zadavaci dokumentace.

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je v souladu s ustanovenim § 131 a nasl.
zakona uzavieni ramcové dohody s jedinym dodavatelem, na jejimz zakladé budou
poskytovany jednotlivé dodavky kancelarskych potfeb dle aktualnich provoznich
potfeb zadavatele a vSech jeho soucasti. PInéni vefejné zakazky bude za
zadavatelem stanovenych obchodnich podminek (viz ¢l. 5 Zadavaci dokumentace)
probihat v souladu s § 132 odst. 4 zakona formou jednotlivych zakazek zadavanych
na zakladé ramcoveé dohody bez obnoveni soutéze.

Zadavani jednotlivych zakazek na zakladé ramcové dohody bude probihat
formou zaslani pisemné objednavky zadavatele. Objednavka bude vitéznym
dodavatelem vzdy potvrzena nejpozdéji do 2 pracovnich dnu od jejiho doruceni, viz
¢ast 2 zadavaci dokumentace — Obchodni podminky.

Soucasti pfedmétu pInéni je rovnéz doprava do mista pInéni jednotlivych
dodavek, balné jednotlivych dodavek a soucinnost pfi napInéni polozek v internim
elektronickém katalogu zadavatele.

3.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky
Klasifikace pfedmétu zadavaciho Fizeni:
CPV: 30190000-7 RGzné kancelarské zafizeni a potfeby

30192000-1 Kancelarskeé potreby

30193000-8 Organizeéry a prislusenstvi

30194000-5 Rysovaci potieby

30197000-6 Drobné kancelarské vybaveni

30199000-0 Kancelarskeé potreby z papiru a ostatni zbozi.

3.3. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota vefejné zakazky Cini 3.500.000,- KE bez DPH.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je stanovena za 24 mésicu realizace
jednotlivych dodavek.

4. LHUTA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

4.1. Terminy plnéni

Zadavatel pro zpracovani nabidky stanovi nasledujici podminky vztahujici se
ke Ihuté plnéni:



Ramcova dohoda bude uzaviena na dobu uréitou s délkou trvani 24
kalendarnich mésicu, a to od ucinnosti ramcové dohody.

Vybrany dodavatel se zavazuje poskytnout soucinnost pfi naplnéni
polozZek interniho elektronického katalogu zadavatele pro pfipravu objednavek,
zejména je vybrany dodavatel povinen predlozit zadavateli data o polozkach
nabizeného plnéni (viz Pfiloha & 1 Zadavaci dokumentace), vc€etné jejich
ilustraCnich fotografii, v rozsahu uvedeném v pfiloze €. 2 — Pozadavky zadavatele na
data pro interni elektronicky katalog zadavatele této Zadavaci dokumentace, pfiCemz
je povinen tyto podklady dodat nejpozdéji do 15 kalendafnich dni od ucinnosti
ramcove dohody.

Od tohoto okamziku je zadavatel opravnén zadavat vybranému dodavateli
jednotlivé verfejné zakazky na dodavky specifikované v ramcové dohodé a dodavatel
je povinen je realizovat.

4.2. Misto plnéni
Mistem pInéni jsou vSechny soucasti Ostravské univerzity. Konkrétni misto
plnéni bude zadavatelem specifikovano v jednotlivych pisemnych objednavkach.
VyCet moznych lokalit zadavatele je dostupny na www strankach zadavatele
www.osu.cz v sekci O univerzité — Budovy.

5. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

5.1. Obchodni a platebni podminky pro plnéni predmétu

zakazky

Zadavatel jako soucCast zadavaci dokumentace predklada obchodni a platebni
podminky ve smyslu § 37 odst. 1 pism. c) zadkona (dale jen ,obchodni podminky®).
Obchodni podminky stanovené pro vefejnou zakazku jsou vymezeny v Casti 2
Zadavaci dokumentace — Obchodni podminky.

Obchodni podminky jsou vypracovany ve struktufe odpovidajici navrhu
ramcové dohody. Dodavatelé tyto obchodni podminky pouze doplni o udaje
nezbytné pro vznik navrhu smlouvy (zejména identifikacni udaje dodavatele, cenové
Udaje a popfipadé jiné udaje, které zadavatel pozaduje) a takto doplnéné obchodni
podminky pfedlozi jako svUj navrh ramcové dohody.

5.2. Zavaznost obchodnich podminek
Obchodni podminky vymezuji budouci ramec smluvniho vztahu. Nabidka
dodavatele musi respektovat stanovené obchodni podminky a v Zadné casti nesmi
obsahovat ustanoveni, které by bylo s nimi v rozporu, nebo které by znevyhodnovalo
zadavatele.

5.3. Vysvétleni obchodnich podminek
V pfipadé nejasnosti v obsahu obchodnich podminek maji dodavatelé
moznost si pisemné pozadat o jejich vysvétleni v pribéhu Ihity pro podani nabidek
zpusobem stanovenym v ustanoveni § 98 zakona (viz ¢l. 13 této zadavaci
dokumentace).


http://www.osu.cz/

6. VYHRADA ZMENY ZAVAZKU

6.1. Podminky prekroéeni nabidkové ceny
PfekroCeni nabidkové ceny je mozné za podminek definovanych v €l. IV odst.
2 obchodnich podminek predkladanych jako ¢ast 2 Zadavaci dokumentace.

6.2. Nahrada plnéni predmétu smlouvy
Zadavatel si vyhrazuje nahradu plnéni prfedmétu smlouvy za podminek
definovanych v €l. VI obchodnich podminek v ¢asti 2 této Zadavaci dokumentace.

7. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI
NABIDKOVE CENY

7.1. Nabidkova cena

Nabidkovou cenou se pro ucely zadavaciho fizeni rozumi celkova cena bez
DPH za pfedpokladané opakujici se dodavky kancelarskych potifeb uvedené
v pfiloze €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potfeb této Zadavaci
dokumentace po dobu uginnosti ramcové dohody, tj. po dobu 24 mésica.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k radné realizaci
zakazky v€etné vSech nakladd souvisejicich (doprava, balné, soucinnost pfi napInéni
polozZek v internim elektronickém katalogu zadavatele, obecny vyvoj cen apod.).

Nabidkova cena bude uvedena v pfiloze €. 1 - Seznam a specifikace
kancelafskych potifeb této Zadavaci dokumentace, v navrhu ramcové dohody a
v Krycim listu (pfiloha €. 3 Zadavaci dokumentace) v Ceské méné v ¢lenéni — cena
bez DPH, vySe DPH, cena v€etné DPH.

7.2. Podminky pro zpracovani nabidkové ceny
Nabidkova cena i dil¢i ceny za jednotlivé poloZky budou zpracovany dle
Clenéni v pfiloze €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potieb Zadavaci
dokumentace.

Nabidkova cena je tvofena souctem soucCinl jednotkovych cen a
predpokladaného mnozstvi odebranych jednotek kancelafskych potfeb za dobu
ucinnosti ramcové dohody pro vSechny polozky z pfilohy €. 1 — Seznam a specifikace
kancelarskych potfeb Zadavaci dokumentace. Jde tedy o soucet poli ve sloupci |
(tj. soucet bunék 15 az 1328).

8. ZVLASTNIi PODMINKY PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

8.1. Obsah zvlastnich podminek
Zvlastni podminky zadavatele na plnéni vefejné zakazky jsou takové
podminky, které zadavatel stanovi jako dal§i zavazné a jinde neuvedené podminky
pro zpracovani nabidky.



8.2. Vyhrazeni zadavaciho Ffizeni pro dodavatele

zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim
V souladu s ustanovenim § 38 odst. 1 zadkona se zadavaciho Fizeni muaze
ucastnit pouze dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle
zakona o zaméstnanosti alespor 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového
poctu zaméstnancl dodavatele.

SkuteCnost, ze vramci dodavatele je na chranénych pracovnich mistech
zaméstnano alespofl 50 % osob se zdravotnim postizenim, musi dodavatel uvést
v nabidce spolec¢né s potvrzenim Uradu prace Ceské republiky.

Zaroven dodavatel predlozi ¢estné prohlaseni o primérném prepocteném
poétu zaméstnancii, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim (viz Cast treti
vyhlasky €. 518/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 435/2004 Sh., o zaméstnanosti,
vypocet na 2 platna desetinna mista) za kalendarni ¢tvrtleti predchazejici zahajeni
zadavaciho fizeni tj. 4. Ctvrtleti 2018.

8.3. Podminky pro plnéni predmétu zakazky
8.3.1. Prokazani schopnosti dodavatele dodat zbozi uvedené v Priloze &. 1 -
Seznam a specifikace kancelarskych potreb Zadavaci dokumentace

Dodavatel pro prokazani schopnosti dodat zboZzi odpovidajici rozsahem
minimalné Pfiloze €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potfeb Zadavaci
dokumentace predlozi katalog zbozi (viz také €l. 14.1. Zadavaci dokumentace).

9. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

9.1. Kvalifikace dodavatele
Dodavatel je povinen nejpozdéji do konce lhaty stanovené pro podani nabidek
prokazat svoji kvalifikaci. Splnénim kvalifikace se rozumi:

9.1.1. splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 zakona
9.1.2. splnéni profesni zpUsobilosti podle § 77 zakona
9.1.3. splnéni technické kvalifikace podle § 79 zakona.

9.2. Zakladni zpusobilost
Zadavatel pozaduje splnéni zakladni zpUsobilosti dodavatele podle § 74

odst. 1 zakona, tzn., Ze zpusobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho
fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu
€. 134/2016 Sb. nebo obdobny trestny €in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi*,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen
splatny danovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojistént,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti,



e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vic¢i némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné
situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

*Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfovat
tato pravnickd osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li Clenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku splhovat tato
pravnicka osoba, kazdy c¢len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba
zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Ugastni-li se zadavaciho fizeni pobogka zavodu zahraniéni pravnické osoby,
musi tuto podminku splhovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.
Ugastni-li se zadavaciho fizeni pobocka zavodu &eské pravnické osoby, musi tuto
podminku spliovat osoby uvedené v pfedchozim odstavci a vedouci pobocCky
zavodu.

9.3. Profesni zplisobilost
Zadavatel pozaduje spInéni profesni zpUsobilosti dodavatele podle § 77
zakona. Profesni zpusobilost splfiuje dodavatel, ktery predlozi:
- vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduije.

9.4. Technicka kvalifikace

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni technické kvalifikace dodavatele
podle ustanoveni § 79 zakona splnénim téchto pozadavkl zadavatele:

a) Vsouladu s § 79 odst 2 pism. b) zakona seznam vyznamnych dodavek
poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim zadavaciho fFizeni
véetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele.

Minimalni droven pro splnéni kvalifikace je stanovena na 2 zakazky
spocCivajici v dodavce kancelaiskych potieb dlouhodobého charakteru
(alespori 12 mésicu), kde celkovy finan¢ni objem kazdé z dodavek Cinil min.
700.000,- K€ bez DPH.

10. ZPUSOB PROKAZANI KVALIFIKACE

10.1. Zpusob prokazani kvalifikace v nabidce
V souladu s ustanovenimi § 45 odst. 1 zakona predkladaji dodavatelé doklady
o kvalifikaci v kopiich. Na zakladé § 56 odst. 3 zakona predkladaji dodavatelé
doklady o kvalifikaci v nabidce a nelze je tedy nahradit ¢estnym prohlasenim dle § 86
odst. 2 zakona.

10.2. Zpusob prokazani zakladni zplsobilosti
Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 zakona
predloZzenim:
a) vypisu z evidence Rejstiiku trestu [§ 74 odst. 1 pism. a) zakona],
b) potvrzeni prislusného finanéniho uradu [§ 74 odst. 1 pism. b) zakona],



c) pisemného ¢estného prohlaseni ve vztahu ke spotrebni dani (Cestné
prohlaseni je Pfilohou €. 4 zadavaci dokumentace, je véci dodavatele, zda
pfilozeny vzor pouzije €i nikoliv) [§ 74 odst. 1 pism. b) zakonal],

d) pisemného cestného prohlaseni (Cestné prohlaseni je Pfilohou ¢&. 5
zadavaci dokumentace, je véci dodavatele, zda pfilozeny vzor pouzije Ci
nikoliv) [§ 74 odst. 1 pism. c) zakona],

e) potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni [§ 74 odst.
1 pism. d) zakonal,

f) vypisu zobchodniho rejstfiku, nebo predlozenim pisemného
c¢estného prohlaseni v pfipadé, Ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan
(Cestné prohlaseni je Prfilohou €. 6 zadavaci dokumentace, je véci
dodavatele, zda pfilozeny vzor pouzije Ci nikoliv) [§ 74 odst. 1 pism. e)
zakonal.

10.3. Zpusob prokazani profesni zpUsobilosti
Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpuUsobilosti podle § 77 zakona
predloZenim:
a) vypisu z obchodniho rejstriku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZzaduje.

10.4. Zpusob prokazani technické kvalifikace
Dodavatel prokazuje splnéni technické kvalifikace podle § 79 zakona:

a) Uvedenim seznamu vyznamnych dodavek véetné uvedeni ceny a doby
jejich poskytnuti a identifikace objednatele (formulaf pro uvedeni
referencnich dodavek je Prfilohou €. 7 Zadavaci dokumentace, je Véci
dodavatele, zda pfilozeny vzor pouzije €i nikoliv), kterym dodavatel prokazuje
splnéni minimalni urovné kvalifikace.

Rovnocennym dokladem k prokazani tohoto kritéria je zejména smlouva
s objednatelem a soucasné doklad o uskute¢néni plnéni dodavatele.

11. DALSi PODMINKY PRO SPLNENI KVALIFIKACE

11.1. Predlozeni kvalifikaénich dokladi vybranym

dodavatelem
Zadavatel si muze postupem dle § 45 odst. 1 zakona v pribéhu zadavaciho
fizeni vyzadat predlozeni originald nebo ovéfenych kopii dokladld o kvalifikaci.
Nejpozdéji vdak vybrany dodavatel pfedlozi originaly nebo ovéfené kopie dokladu o
jeho kvalifikaci na zakladé vyzvy zadavatele dle § 122 odst. 3 pism. a) zakona.

11.2. Stari doklad
Doklady prokazujici zakladni zpuUsobilost podle § 74 zakona a vypis
z obchodniho rejstfiku musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.



11.3. Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu

kvalifikovanych dodavatelu
Dodavatelé mohou k prokazani zakladni zpUsobilosti a profesni zpUsobilosti
vyuzit vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu, ktery nahrazuje doklad
prokazujici profesni zpUsobilost podle § 77 zakona v tom rozsahu, v jakém udaje ve
vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt prokazuji splnéni kritérii profesni
zpusobilosti a zakladni zpUsobilost podle § 74 zakona.

11.4. Pravost a stari vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelt
Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell predlozi dodavatel v prosté
kopii ne starSi nez 3 meésice k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazana
zakladni zpUsobilost nebo profesni zplsobilost.

11.5. Prokazani kvalifikace certifikatem
Dodavatelé mohou prokazat splnéni kvalifikace certifikatem vydanym v ramci
schvaleného systému certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje nalezZitosti
stanovené v § 239 zakona. Pokud dodavatel pfedlozi takovy certifikat, nahrazuje
tento certifikat spInéni kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaju.

11.6. Pozadavky na certifikat
Certifikat dodavatelé predlozi ve |hité pro prokazani spinéni kvalifikace
a certifikat musi byt platny ve smyslu § 239 odst. 3 zakona (tj. nesmi byt starSi nez 1
rok od jeho vydani).

11.7. Kvalifikace v pripadé spole¢né ucasti dodavatelt

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né
azatimto ucCelem podavaji & hodlaji podat spole€nou nabidku, je kazdy
z dodavateld povinen prokazat splnéni zakladnich zpasobilosti a profesni
zpusobilosti podle § 77 dost. 1 zakona samostatné.

Podava-li nabidku vice dodavatell spole¢né, jsou v souladu s § 103 odst. 1
pism. f) zakona povinni sou¢asné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifikace doloZit,
Ze odpovédnost za plnéni vefejné zakazky nesou vSichni dodavatelé podavajici
spole¢nou nabidku spole€né a nerozdilné.

11.8. Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob
Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité c&asti ekonomické
kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2
zadkona v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu
prokazat prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovéem pfipadé povinen
zadavateli predlozit:
a) doklady prokazujici splnéni profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 1 zakona
jinou osobou,
b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné
osoby,
c) doklady o spInéni zakladni zpusobilosti podle § 74 jinou osobou a
d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného k plnéni verejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat vramci plnéni vefejné zakazky, a to alespon
v rozsahu v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.



11.9. Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici
V pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady
vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to vrozsahu
pozadovaném zadavatelem.

12. PRAVIDLA PRO HODNOCENI NABIDEK

12.1. Kritérium hodnoceni
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka

Nabidkova cena bude stanovena postupem uvedenym v ¢l. 7 Zadavaci
dokumentace. Pfi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe bez dané
z pfidané hodnoty.

12.2. Metoda vyhodnoceni nabidek
Nabidky budou vyhodnoceny podle absolutni hodnoty nabidkové ceny
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13. ZADAVACI DOKUMENTACE

13.1. Obsah zadavaci dokumentace
Zadavaci dokumentaci tvofi souhrn Udaju a dokumentu nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Souéasti zadavaci dokumentace jsou:

13.1.1. Cast 1 - Podminky a pozadavky pro zpracovani nabidky véetné& pfiloh
13.1.1.1. Pfiloha €. 1 — Seznam a specifikace kancelarskych potieb
13.1.1.2. Pfiloha €. 2 - Pozadavky zadavatele na data pro interni elektronicky

katalog zadavatele

13.1.1.3. Pfiloha €. 3 — Formular Kryci list
13.1.1.4. Pfiloha &. 4 - Cestné prohlaseni dle § 74 odst. 1 pism. b) zakona
13.1.1.5. Priloha &. 5 - Cestné prohlaseni dle § 74 odst. 1 pism. ¢) zakona
13.1.1.6. Pfiloha &. 6 - Cestné prohlaseni dle § 74 odst. 1 pism. e) zakona
13.1.1.7. Pfiloha &. 7 - Seznam vyznamnych dodavek

13.1.2. Cast 2 - Obchodni podminky — navrh ramcové dohody.

13.2. Vysvétleni zadavaci dokumentace
Zadavatel je v souladu s ustanovenim § 98 zakona opravnén poskytnout
dodavatelum vysvétleni k zadavacim podminkam. Vysvétleni zadavaci dokumentace
zadavatel uverejni na profilu zadavatele nejméné 5 pracovnich dnu pfed uplynutim
lhaty pro podani nabidek.

13.3. Vysvétleni zadavaci dokumentace na 2zadost
dodavatele

Dodavatel je ve smyslu ustanoveni § 98 odst. 3 zakona opravnén pozadovat

po zadavateli vysvétleni Zadavaci dokumentace. Zadost musi byt pisemna, zaslana

zadavateli prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zadost musi byt



zadavateli doru¢ena nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty podle ¢l. 13.2.
této Zadavaci dokumentace.

Na zakladé Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uverejni
vysvétleni, vCetné presného znéni zadosti, na profilu zadavatele nejpozdéji
do 3 pracovnich dnu po doruceni zadosti dodavatele.

13.4. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace
Zadavatel muze ve smyslu ustanoveni § 99 zakona zménit nebo doplnit
zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci. Zména nebo doplnéni
zadavaci dokumentace bude uvefejnéna stejnym zpusobem jako zadavaci
podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

13.5. Upozornéni zadavatele
Zadavatel upozornuje dodavatele na skuteCnost, ze stazenim volné pfistupné
zadavaci dokumentace neni automaticky pfifazen k zadavacimu fizeni
v elektronickém nastroji E-ZAK. Pokud ma dodavatel o pfifazeni k zadavacimu fizeni
zajem, zejmeéna ve vztahu k naslednému zasilani pfipadnych Vysvétleni zadavaci
dokumentace, musi o tento ukon zadavatele pozadat prostfednictvim nastroje E-ZAK
nebo zaslanim e-mailu kontaktni osobé.

14. OSTATNI PODMINKY ZADAVACIHO RIZENI, PRAVA
ZADAVATELE

14.1. Predlozeni Katalogu zbozi
Zadavatel pozZaduje, aby kazdy ucastnik, za ucelem posouzeni splnéni
podminek rozsahu pozadovaného pinéni, pfedloZil katalog zbozi, vztahujiciho se
k predmétu pInéni verejné zakazky, viz také ¢l. 8.3 této Zadavaci dokumentace.

Zadavatel pozaduje jako soucCast nabidky dodavatele predlozit katalog
v elektronické podobé.

14.2. Pfedpokladany rozsah plnéni
Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze pfedpokladany pocet odebranych kusu a
tedy predpokladana hodnota zakazky je z hlediska skuteCcného plnéni pouze
orientacni a dodavateli nevznika narok na objem pInéni v tomto rozsahu.

14.3. ZruSeni zadavaciho rizeni
ZruSeni zadavaciho Fizeni je mozné za podminek stanovenych
v § 127 zakona. Pokud zadavatel zruSi zadavaci fizeni, nevznika dodavatelim vUdi
zadavateli jakykoliv narok.

14.4. Naklady zadavaciho fizeni
UcCastnik nese veSkeré naklady spojené s ucasti v zadavacim fizeni.



15. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI
NABIDKY

15.1. Nabidka dodavatele
Pod pojmem nabidka se rozumi navrh smlouvy pfedloZzeny dodavatelem
v zadavacim fizeni vCetné dokumentld a dokladi pozadovanych zakonem nebo
zadavatelem v zadavacich podminkach.

Soucasti nabidky jsou i doklady a informace prokazujici splnéni kvalifikace.

Nabidka a veSkeré ostatni doklady a udaje budou uvedeny v Ceském jazyce
(listiny v jiném nez Ceském jazyce budou doplnény prekladem do Ceského jazyka)
v pisemné formé a nabidka bude podepsana osobou opravnénou za dodavatele
jednat a podepisovat podle vypisu z obchodniho rejstfiku, popfipadé statutarnim
organem nebo zmocnénou osobou, jejiz plna moc musi byt soucasti nabidky.

15.2. Podani nabidky
Nabidka dodavatele muze byt podana vyhradné v _elektronické podobé.
Podani nabidky v elektronické podobé bude realizovano prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK na URL adrese vefejné zakazky.

Dodavatel nese odpovédnost za to, Ze predloZzené dokumenty jsou Citelné.
Pokud dodavatel predlozi v elektronické podobé dokumenty, které Citelné nebudou,
zadavatel na né bude pohlizet jako by v nabidce obsaZeny nebyly.

15.3. Clenéni nabidky, obsah
Nabidka musi byt Clenéna do samostatnych casti, fazenych za sebou
a oznacCenych shodné s nasledujicimi pokyny.

Nabidka musi obsahovat:

15.3.1. Vyplnény formulaf "KRYCIi LIST" (pfiloha & 3 této zadavaci
dokumentace) obsahujici identifikacni Udaje dodavatele, opatfeny
podpisem opravnéné osoby (osob) dodavatele v souladu se zplsobem
podepisovani uvedenym ve vypise z Obchodniho rejstfiku nebo zastupcem
zmocnénym k tomuto ukonu podle pravnich predpist (plna moc pak musi
byt sou€asti nabidky).

15.3.2. Navrh smlouvy — navrh ramcové dohody musi byt podepsan osobou
opravnénou za dodavatele jednat a podepisovat v souladu se zpusobem
podepisovani uvedenym ve vypise z obchodniho rejstfiku, popfipadé
zmocnéncem dodavatele. Tento navrh musi byt v souladu s obchodnimi
podminkami pfedloZzenymi zadavatelem v zadavaci dokumentaci. Nedilnou
prilohou navrhu smlouvy bude doplnéna Priloha €. 1 a Priloha €. 2 této
zadavaci dokumentace.

15.3.3. Seznam a specifikace kancelarskych potreb — dopInéna pfiloha €. 1
této Zadavaci dokumentace

15.3.4. Pozadavky zadavatele na data pro interni elektronicky katalog
zadavatele (pfiloha €. 2 této Zadavaci dokumentace)



15.3.5. Katalog zbozi dle Cl. 14.1. této Zadavaci dokumentace

15.3.6. Cestné prohlaseni zaméstnavatele zaméstnavajiciho na chranénych
pracovnich mistech alespoi 50% osob se zdravotnim postiZzenim,
spoleCné s potvrzenim Uradu prace Ceské republiky

15.3.7. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace

15.3.8. Tuto c¢ast nabidky predklada pouze dodavatel prokazujici c¢ast
kvalifikace prostrednictvim jinych osob a bude obsahovat:

15.3.8.1. Doklady prokazujici splnéni zakladni zpUsobilosti dle § 74 zakona
jiné osoby

15.3.8.2. Doklady prokazujici splnéni profesni zpusobilosti dle § 77 odst. 1
zakona jiné osoby

15.3.8.3. Doklady prokazujici spInéni chybéjici Casti kvalifikace jinou
osobou

15.3.8.4. Pisemny zavazek jiné osoby jiné osoby, Ze poskytne dodavatel
véci Ci prava potfebna k plnéni verejné zakazky, a to alespon
v rozsahu, v jakém tato osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

15.4. Clenéni nabidky podané spole¢né vice dodavateli

V pfipadé, ze nabidku podava spole¢né vice dodavatell, pak nabidka musi
byt ¢lenéna shodné s pfedchozimi pozadavky s tim, Ze za krycim listem nabidky
bude doloZeno, Ze odpovédnost za pInéni vefejné zakazky nesou vSichni dodavatelé
podavajici spoleCnou nabidku spole¢né a nerozdilné (viz ¢l. 11.7. této zadavaci
dokumentace). Doklady, kterymi u€astnici spole¢né nabidky prokazuji kvalifikaci, pak
budou Ffazeny vzdy kompletné pro prvniho uc€astnika spolec¢né nabidky, pak nasledné
pro druhého ucastnika spoleéné nabidky az po posledniho ucastnika spole¢né
nabidky.

16. PODANI NABIDEK A OTEVIRANI OBALEK
S NABIDKAMI

16.1. Lhuta pro podani nabidek
Lhata pro podani nabidek konci dne 4. 4. 2019 v 10:00 hod.

16.2. Adresa pro podavani nabidek
Adresou pro podavani nabidek je URL adresa vefejné zakazky
v elektronickém nastroji E-ZAK.

Kontaktni osoby ve véci vefejné zakazky jsou:

Mgr. Barbora Lokajova E-mail:barbora.lokajova@osu.cz Tel. €.: 597 091 023
Mgr. Renata Holinkova E-mail:renata.holinkova@osu.cz Tel. &.: 597 091 026
Mgr. Anna Bojkova E-mail:anna.bojkova@osu.cz Tel. €.: 597 091 043

16.3. Otevirani nabidek
Jelikoz nabidky mohou byt doru€eny vyhradné elektronickymi prostfedky,
zadavatel upozoriiuje, ze verfejné otevirani nabidek se nebude konat. Zadavatel


mailto:barbora.lokajova@osu.cz
mailto:renata.holinkova@osu.cz
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provede otevirani nabidek v souladu s § 109 zakona. O otevirani nabidek bude
zpracovan pisemny protokol, ktery bude ucastnikim zpfistupnén u této konkrétni
zakazky v ¢asti Dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky.

17. DALSI INFORMACE ZADAVATELE

17.1. Predlozeni dokladu odkazem
Povinnost predlozit doklad mizZe dodavatel v souladu s § 45 odst. 4 zakona
splnit odkazem na odpovidajici informace vedené v informacnim systému vefejné
spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném clenském statu, ktery umozriuje
neomezeny dalkovy pfistup. Odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro
pfihlaSeni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

17.2. Pozadavky na varianty nabidek podle § 102 zakona
Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

17.3. Poskytnuti jistoty
Zadavatel nepozaduje, aby ucastnik k zajisténi svych povinnosti vyplyvajicich
z uCasti v zadavacim fizeni poskytl jistotu ve smyslu § 41 zakona.

17.4. Zadavani ¢asti verejnych zakazek
Zadavatel nepfipousti rozdéleni vefejné zakazky na &asti, nebot predmét
verejné zakazky je jednotné povahy.

17.5. Zadavaci lhata
Zadavaci lhata (§ 40 zakona) zacina bézet okamzikem skonceni lhaty pro
podani nabidek. Délka zadavaci |hiity &ini 120 kalendafnich dnid. Ug&astnikam,
s nimiz mize zadavatel v souladu se zakonem uzavfit smlouvu, se zadavaci |hita
prodluzuje az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni.

Digitalné podepsal
prOf' MUDr. prof. MUDr. Jan

Jan Lata, Lata, CSc.
Datum: 2019.02.27
CSc. 08:44:19 +01'00'

prof. MUDr. Jan Lata, CSc.
rektor Ostravskeé univerzity



Priloha €. 1 - Seznam a specifikace kancelarskych potreb

priloZzen jako soucast dokumentace ve formatu MS Excel



Priloha €. 2 — Pozadavky zadavatele na data pro interni elektronicky katalog
zadavatele

Podklady musi byt dodany v textovém formatu CSV v nasledujicim rozsahu polozek.
KOD; KATEGORIE; NAZEV; CENA_DPH; CENA_BEZ_DPH; DPH; POCET; JEDNOTKA,;
KRATKY_POPIS; POPIS; VYROBCE; BARVA; VELIKOST; OBRAZEK

VySe uvedena posloupnost polozek musi byt zachovana.

KOD - unikatni kod produktu od dodavatele (Ciselné/slovné — podle zvyklosti dodavatele)
KATEGORIE - slovni uvedeni pfisluSné kategorie produktu, v pfipadé zafazeni do vice kategorii,
oddélit jednotlivé kategorie lomitkem (napf. Kancelarské potfeby/Psaci potfeby), u vSech produktl ve
stejné kategorii musi byt nazev kategorie shodny

NAZEV - nazev produktu (slovné)

CENA_DPH - cena s DPH (Ciselna hodnota bez mezer)

CENA_BEZ_DPH - cena bez DPH (€iselna hodnota bez mezer)

DPH - vySe DPH v procentech (Ciselna hodnota bez mezer)

POCET - pocet kusu / baleni (Ciselna hodnota bez mezer)

JEDNOTKA - jednotka, ve které se bude produkt prodavat (slovné napf. kus, baleni, krabice)
KRATKY_POPIS - zkraceny popis produktu (slovné)

POPIS - rozsahlejsi popis produktu (slovné)

VYROBCE - vyrobce produktu (slovné)

BARVA - barva produktu (slovné)

VELIKOST - velikost produktu (slovné)

OBRAZEK - unikatni nazev obrazku produktu

Nepovinné polozky jsou POPIS, BARVA, VELIKOST.

Obrazky produktl musi byt dodany v samostatné slozce, kazdy obrazek musi byt pojmenovany
pfisludnym unikatnim nazvem. Format obrazku musi byt JPG.



Priloha €. 3 — Kryci list

KRYCI LIST

Vefejna zakazka:

Dodavky kancelarskych potieb pro Ostravskou
univerzitu

Dodavatel
(obchodni firma nebo nazev)

Jedna se o maly a stiedni podnik [Jano[]ne

Sidlo .
(cela adresa véetné PSC)

Adresa pro dorucovani
(cela adresa véetné PSC)

Pravni forma

Identifikacni Cislo

Danové identifikacni cislo

Kontaktni osoba v prabéhu
zadavaciho fizeni

Tel Email

Opravnéna osoba
(titul, jméno, pFijmeni)

Opravnéni podepisovat za
dodavatele je odiivodnéno
(statutarni organ s opravnénim
jednat, plna moc apod. — nutno
dolozit)

Nabidkova cena bez DPH

DPH

Nabidkova cena véetné DPH

Podpis
opravnéné osoby dodavatele



Priloha ¢. 4

CESTNE PROHLASENI DODAVATELE

o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1
pism. b) zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Vefejna zakazka:

Dodavky kancelarskych potreb pro Ostravskou
univerzitu

Dodavatel: ...
SE SIAIEM
L e
Ja (my) niZe podepsany(i)

Ccestné prohlasuji(eme), ze:

dodavatel nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen
splatny danovy nedoplatek ve vztahu ke spotfebni dani.

Podpis
opravnéné osoby dodavatele



Priloha ¢. 5

CESTNE PROHLASENI DODAVATELE

o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1
pism. c) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Vefejna zakazka:

Dodavky kancelarskych potreb pro Ostravskou
univerzitu
DOGAVAEL:  ...ovvoooeeeeoeeeeseveeee e
SE SIAIBM .o
LG s
Ja (my) nize podepsany(i)

Ccestné prohlasuji(eme), ze

dodavatel neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi.

Podpis
opravnéné osoby dodavatele



Priloha ¢. 6

Predklada pouze dodavatel nezapsany v obchodnim rejstriku!

CESTNE PROHLASENIi DODAVATELE

o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 odst. 1
pism. e) zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Vefejna zakazka:

Dodavky kancelarskych potieb pro Ostravskou
univerzitu

Dodavatel: ...
SE SIAIEBM e
L s
Ja (my) niZe podepsany(i)
cestné prohlasuji(eme), ze
dodavatel neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vidi

nému nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Podpis
opravnéné osoby dodavatele



Priloha ¢. 7

SEZNAM VYZNANMNYCH DODAVEK
POSKYTNUTYCH DODAVATELEM ZA POSLEDNI 3 ROKY

Vefejna zakazka:

Dodavky kancelarskych potreb pro Ostravskou
univerzitu

Tento formular slouzi k prokazani spinéni technické kvalifikace podle § 79 odst. 2 pism. b) zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Obchodni firma

Minimalni daroven pro spinéni kvalifikace je stanovena na 2 zakazky spocivajici v dodavce
kancelarskych potreb dlouhodobého charakteru (alespori 12 mésict), kde celkovy finanéni
objem kazdé z dodavek €inil min. 700.000,- Ké bez DPH.

REFERENCNI ZAKAZKA

Pozadovany udaj Hodnota pozadovaného udaje

Nazev zakazky

Misto pInéni

Objednatel
(nazev a sidlo)

Rok dokon¢eni plnéni

Finanéni objem zakazky
(v mil. K¢&)

Struény popis zakazky prokazujici
splnéni vymezeného parametru

Podpis
opravnéné osoby dodavatele

Poznamka:
1. Dodavatel predlozi tento formular tolikrat, kolikrat je tfeba.
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