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1. Identifikační údaje zadavatele



Zadavatel:
Ostravská univerzita v Ostravě
Sídlo:



Dvořákova 7, 701 03 Ostrava
IČ:



61988987
Osoba oprávněná jednat 

za zadavatele:

Ing. Jana Poloková - kvestorka
Kontaktní osoba 
zadavatele:


Ing. Klára Kojdecká, tel. č.: 597 091 043,





e-mail: klara.kojdecka@osu.cz 

Mgr. Marcel Pobořil, tel. č.: 597 091 018,
 
e-mail: marcel.poboril@osu.cz
Mgr. Kateřina Říhová, tel. č.: 597 091 026
e-mail: katerina.rihova@osu.cz
Bc. Barbora Bolková, tel. č.: 597 091 023

e-mail: barbora.bolkova@osu.cz
2. Preambule
Tato zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídky (dále jen „Zadávací dokumentace“) na plnění veřejné zakázky malého rozsahu.
Toto výběrové řízení se neřídí zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“), 
a to i přesto, že se v některých částech této Výzvy na jednotlivá ustanovení zákona odkazuje. Zadavatel uvádí odkazy na zákon z důvodu používání některých jeho právních institutů či termínů.

Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky, veškeré úkony vyjma podání nabídky je možné provádět elektronicky. Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje včetně informací o používání elektronického podpisu, jsou dostupné v uživatelské příručce a manuálu elektronického podpisu na https://zakazky.osu.cz.  
Předpokládá se, že dodavatel před podáním nabídky podrobně prostuduje kompletní Zadávací dokumentaci a případné nejasnosti si vyjasní před podáním nabídky. Pokud dodavatel neposkytne včas všechny požadované informace, nebo pokud jeho nabídka nebude v každém ohledu odpovídat podmínkám uvedeným v Zadávací dokumentaci, může to mít za důsledek vyřazení nabídky a následné vyloučení uchazeče z výběrového řízení. Zadavatel nemůže vzít v úvahu žádnou výhradu uchazeče k zadávacím podmínkám obsaženou v jeho nabídce; jakákoliv výhrada znamená vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče z výběrového řízení.

3. Druh zakázky
Zakázka: 


Veřejná zakázka na služby
4. Vymezení předmětu zakázky

Předmětem veřejné zakázky malého rozsahu je natočení, střih, zpracování a dodání deseti multimediálních videomateriálů, které budou sloužit jako výukový materiál pro potřeby projektu OP VK. Podrobná specifikace předmětu zakázky je uvedena v Příloze č. 1, která je nedílnou součástí této Zadávací dokumentace.
Lhůta plnění zakázky: září 2014
Místo plnění zakázky: Ostravská univerzita v Ostravě, Fakulta umění, Podlahova 3. 709 00 Ostrava-Mariánské Hory
Osoba oprávněná k převzetí plnění: Mgr. Denisa Jánská

5. Pokyny pro zpracování nabídky

Náležitosti nabídky:

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce v písemné formě v jednom vyhotovení v uzavřené obálce opatřené označením obchodní firmy a sídlem, příp. jménem, příjmením a místem podnikání uchazeče. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Všechny listy nabídky předložené v písemné formě musí být spojeny tak, aby je nebylo možné vyjmout bez poškození spojení. Listy  nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou. Na krycím listu (vzor viz Příloha č. 2 Zadávací dokumentace) budou uvedeny následující údaje: název zakázky, základní identifikační údaje uchazeče, datum a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat. Nabídka musí být odevzdána v jednom originálním vyhotovení.
6. Lhůta a místo pro podání nabídky

Lhůta pro podání nabídky: 
20. 6. 2014 – 1. 7. 2014 do 10:00 hod.
Místo pro podání nabídky: 
Dvořákova 7, 701 03 Ostrava, 1. NP, místnost č. 108 
Nabídky lze poslat doporučenou poštou nebo kurýrní službou nebo osobně podat každý pracovní den lhůty v době od 08:00 do 14:00 hod. (poslední den lhůty do 10:00 hodin). Při podání nabídky poštou je rozhodující pro podání nabídky datum a čas doručení nabídky, nikoliv datum podání nabídky na poště.

7. Zpracování nabídkové ceny

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 111.570,-- Kč bez DPH (tj. 135.000,-- Kč včetně DPH). Předpokládaná hodnota včetně DPH je stanovena jako limitní. 

Zadavatel nemůže přijmout nabídku s vyšší nabídkovou cenou.
Nedodržení stanovené limitní ceny znamená nesplnění podmínek stanovených zadavatelem, jehož důsledkem  bude vyřazení nabídky a následné vyloučení uchazeče z účasti ve výběrovém řízení.

Nabídková cena musí být definována jako cena konečná. Musí obsahovat veškeré náklady nutné k provedení zakázky včetně poskytnutí výhradní licence. Neúplné nebo nepřehledné zpracování nabídkových cen bude důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení. Tato nabídková cena bude uvedena v návrhu smlouvy.
8. Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele

Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) a prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona:
· Základní kvalifikační předpoklady dle § 53 odst. 1 písm. a) – k) zákona prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, jehož vzor je uveden v Příloze č. 3 Zadávací dokumentace (za obsah vzorového listu nenese zadavatel odpovědnost, je věcí zájemce, zda přiložený vzor použije).
· Profesní kvalifikační předpoklady prokazuje uchazeč předložením:

a) Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán 

b) Dokladu o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku nebo živnostenský list)

Doklady prokazující splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů uchazeč předloží v prosté kopii. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dní.
Dodavatel, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloučen z účasti ve výběrovém řízení.

9. Hodnotící kritéria a metoda hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je nejnižší nabídková cena. 
Nabídková cena bude stanovena postupem uvedeným v čl. 7 této Zadávací dokumentace. Při hodnocení nabídkové ceny je rozhodná výše nabídkové ceny včetně daně z přidané hodnoty.
Nabídky budou vyhodnoceny podle absolutní hodnoty nabídkové ceny od nejnižší po nejvyšší. Nejvýhodnější je nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.
10. Obchodní a platební podmínky zadavatele


Součástí nabídky musí být návrh smlouvy opatřený razítkem a podepsaný oprávněnou osobou uchazeče (uchazeč doloží oprávnění výpisem z obchodního rejstříku nebo plnou mocí.) 

Zadavatel předkládá obchodní podmínky pro veřejnou zakázku ve struktuře odpovídající návrhu smlouvy o dílo, která je Přílohou č. 4 této Zadávací dokumentace.
11. Další podmínky zadavatele


Práva zadavatele:

Výběrové řízení lze zrušit pouze za podmínek uvedených v čl. 7.4.11 Příručky pro příjemce podpory z Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost. Zadavatel není povinen zájemcům sdělit důvod zrušení výběrového řízení.
Nabídka musí být zpracována dle zadávacích podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci a ve výzvě k podání nabídky. Nabídky, které budou v rozporu se zadávacími podmínkami, budou z další účasti v zadávacím řízení vyřazeny.

Podání nabídky:

Nabídky se podávají písemně v jednom vyhotovení v uzavřené obálce opatřené označením obchodní firmy a sídlem, příp. jménem, příjmením a místem podnikání uchazeče. 

Součástí nabídky bude 1 CD, které bude obsahovat textové a tabulkové části nabídky zpracované uchazečem ve formátu programů Microsoft Word a Excel. Tato forma podání nabídky je doplňková a slouží k rychlému a přehlednému vyhodnocení. V případě pochybností nebo rozporů se má za rozhodující tištěné znění originálního vyhotovení nabídky.
Způsob předložení nabídky:

Nabídku je možné doručit doporučenou poštou na adresu kontaktní osoby zadavatele nebo podat osobně na adrese uvedené v čl. 6 v pracovní dny od 8:00 hod. do 14:00 hod. (poslední den lhůty do 10:00 hod.), a to v uzavřené obálce s označením:

„Veřejná zakázka – pořízení A ZPRACOVÁNÍ videoMATERIÁLů – NEOTEVÍRAT“

a uvedením kontaktní adresy dodavatele. Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty  pro podání nabídek zadavatel neotvírá a vrátí je neprodleně zpět zájemci.

Obsah nabídky:

Nabídka musí být členěna do samostatných částí, řazených za sebou a označených shodně s následujícími pokyny:

· Nabídka musí obsahovat:

· Vyplněný formulář  "KRYCÍ LIST NABÍDKY" obsahující identifikační údaje dodavatele, opatřený razítkem a podpisem oprávněné osoby (osob) uchazeče v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů (plná moc pak musí být součástí nabídky, uložená za krycím listem nabídky).

· Návrh smlouvy – návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou za uchazeče jednat a podepisovat v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku, popřípadě zmocněncem uchazeče, a opatřen otiskem razítka. Tento návrh musí být  předložen v souladu s obchodními podmínkami zadavatele uvedenými v této zadávací dokumentaci.
· Podrobná specifikace předmětu plnění
· Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů

· Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona
· Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů

· Výpis z obchodního rejstříku

· Doklad o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku, příp. živnostenský list)

Poskytování dodatečných informací
Uchazeč je oprávněn požadovat od zadavatele k Zadávací dokumentaci dodatečné informace. Žádost o dodatečné informace musí být písemná, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK nebo doporučenou poštou. Na základě žádosti zadavatel poskytne uchazeči nebo zájemci dodatečné informace k Zadávací dokumentaci nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, zadavatel uveřejní na svém profilu zadavatele (https://zakazky.osu.cz) a poskytne je prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK i všem ostatním uchazečům, kteří byli k podání nabídky vyzváni. 
Další podmínky:
Variantní podání nabídek není možné. Jeden dodavatel může podat pouze jednu nabídku.

Dodavatel musí respektovat pravidla pro publicitu OPVK a realizovat zakázku v souladu s těmito pravidly.

Náklady související s účastí v soutěži nese uchazeč.

Nabídky, které budou doručeny po uplynutí stanovené lhůty pro podání nabídek zadavatel neotevírá. Řádně a včas podané nabídky nebudou uchazečům vráceny.
Pokud zadávací podmínky obsahují požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty nebo vynálezy, užitné vzory průmyslové vzory ochranné známky nebo označení původu, jsou použity za účelem definování kvalitativní úrovně. Zadavatel v takovém případě umožňuje použít pro plnění veřejné zakázky i jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení. 

Zadavatel si vyhrazuje právo změnit nebo doplnit zadávací podmínky. Tuto úpravu zadavatel uveřejní na svém profilu zadavatele (https://zakazky.osu.cz) a poskytne ji prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK a doporučenou poštou i všem ostatním uchazečům, kteří byli k podání nabídky vyzváni.
Elektronická podoba Zadávací dokumentace je dostupná v elektronickém nástroji 
E-ZAK (https://zakazky.osu.cz) na https://zakazky.osu.cz/vz00000689, případně bude zájemci zaslána kontaktní osobou zadavatele na základě jeho žádosti.

Toto výběrové řízení se neřídí zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, a to i přesto, že se v některých částech této Výzvy na jednotlivá ustanovení zákona odkazuje. Zadavatel uvádí odkazy na zákon z důvodu používání některých jeho právních institutů či termínů.

Zadávací lhůta:

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Délka zadávací lhůty činí 90 kalendářních dnů.

V Ostravě dne …………………......
	
	Ing. Jana Poloková

	
	kvestorka Ostravské univerzity v Ostravě


Příloha č. 1 – Technická specifikace předmětu veřejné zakázky
Předmětem veřejné zakázky je natočení, střih, zpracování a dodání deseti multimediálních videomateriálů pro následující předměty, které budou sloužit jako výukový materiál:

1.
Úvod do technik animace

2.
Praktická příručka ke střihové skladbě

3.
Cvičení z dramaturgie a scenáristiky

4.
Studio animovaného filmu Aurela Klimta

5.
Loutková animace

6.
Kamera herec (výstavba gagu)

7.
Hudební dramaturgie animovaného filmu

8.
Vizuální vyjadřování a režie animovaného filmu

9.
Animovaný film v reálném světě

10.
Scenáristika animovaného filmu

Videomateriály budou natáčeny v ateliéru animované tvorby Fakulty umění Ostravské univerzity v Ostravě (Podlahova 3, Ostrava-Mariánské Hory) a při workshopech, konaných v téže budově i mimo ni (vždy však v oblasti Ostrava-město). Videomateriály budou natáčeny v období červenec – srpen 2014. Celková délka konečného videomateriálu pro jeden předmět je 25-30 minut.

Specifikace obsahu služby: 

Natočení, střih a zpracování jednoho výukového multimediálního videomateriálu (viz výše č. 1. až 10.) obsahuje:

· 2 natáčecí dny pro každý videomateriál, včetně obhlídky a přípravy terénu před natáčením 

· kvalitní záznam videosignálu (HD kvalita) za použití jedné kamery

· zajištění osvětlení při natáčení

· kvalitní záznam zvuku při pořizování nahrávky s mluveným slovem či komentářem lektora workshopu

· záznamová média (včetně zaplacení případných poplatků spojených s jejich pořízením)

· převod materiálu z kamery, zpětný přepis

· střih dle pokynů lektora každého jednotlivého workshopu

· ozvučení (přímý komentář vyučujícího) a hudební podkres

· grafické zpracování (titulky, menu)

· další nezbytné náklady spojené s natáčením - doprava, stravné, ubytování apod. pro osoby dodavatele

Předpokládaný průběh prací na výukových multimediálních videomateriálech: 

· garanti jednotlivých předmětů předkládají podklady 14 dní před konáním workshopu, a to v souladu s anotacemi materiálů a harmonogramem zadavatele, které obsahují přehled situací, předmětů či detailů, které bude třeba zachytit pro výrobu multimédia – bude zajištěno zadavatelem, tzn. není součástí předmětu veřejné zakázky

· zpracování scénáře (spolupráce mezi scénáristou, garantem daného materiálu, zástupcem vedení projektu) – bude zajištěno zadavatelem, tzn. není součástí předmětu veřejné zakázky

· natočení výukových multimediálních videomateriálů

· sestřih, sladění zvukové a video stopy, schválený a podepsaný garantem daného materiálu a zástupcem vedení projektu

· kompletace – dozor garanta předmětu

· konečná úprava záznamu pro každý předmět samostatně

· výstupem veřejné zakázky je: 2 ks DVD pro každý z předmětů viz výše č. 1. až 10. – Master obsahující výukový multimediální videomateriál, s přehledným uživatelským menu (celkem tedy 20 ks DVD)

· zadavatel požaduje uchování veškerého natočeného materiálu (i nesestřihaného) v datové podobě videozáznamu, kterou je možné uložit do paměti PC a jejich odevzdání objednavateli na DVD nosičích

· předání hotových výukových multimediálních videomateriálů v požadované kvalitě (po souhlasu garanta s komentářem a závěrečnými titulky)

Maximální, tj. celková, cena veřejné zakázky je: 135.000,-- Kč s DPH

Termín dodání: září 2014

Přesné termíny a časy natáčení budou zadavatelem upřesněny minimálně 14 dní před natáčením. 

Příloha č. 2
	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	veřejná zakázka:

	Pořízení a zpracování videomateriálů


	Identifikační údaje uchazeče

	

	Obchodní firma nebo název
	

	Sídlo
	

	Adresa pro doručování
	

	Právní forma
	

	IČ
	

	DIČ
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	E-mail
	


V ________________ dne_____________

	
	razítko a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče


Příloha č. 3
VZOR - ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ DODAVATELE

o splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 písm. a) – k) 

zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

„Pořízení a zpracování videomateriálů“

Já (my) níže podepsaný(í)  čestně prohlašuji(eme), že dodavatel …………..…  (obchodní firma) splňuje základní kvalifikační předpoklady podle zákona č.137/2006., o zadávání veřejných zakázek a to v rozsahu podle § 53 tohoto zákona, a to tak, že: 

a) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu;

b) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; 

c) dodavatel v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou  podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

e) dodavatel není v likvidaci;

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele; 

g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

i) dodavatel ani odpovědný zástupce dodavatele nebo jiná osoba odpovídající za činnost dodavatele nebyli v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestáni ani jim nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů;

j) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek;

k) dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

V……………………. dne ………………

	
	Razítko a podpis oprávněné osoby dodavatele


Upozornění pro dodavatele

1. Pro písmena a) a b): jde-li o právnickou osobu, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklady podle těchto písmen splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tyto základní kvalifikační předpoklady musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;

Příloha č. 4 – Návrh smlouvy
Smlouva o dílo

I.

Smluvní strany

1. 
Ostravská univerzita v Ostravě


Sídlo:


Dvořákova 7, 701 03 Ostrava


Zastoupen:

Ing. Janou Polokovou - kvestorkou


IČ:


61988987

        
DIČ: 


CZ61988987


Bankovní spojení:
ČNB Ostrava


Číslo účtu:

931761/0710


(dále jen „objednatel“)

2.
…

Sídlo: 


…


Jednající:

…


IČ:


…


DIČ: 


…

Bankovní spojení: 
…


Zapsána: 

… 

(dále jen „zhotovitel“)

(pozn. uchazeč doplní nezbytné údaje)
II.

Základní ustanovení

1. Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v čl. I. smlouvy jsou v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že změny dotčených údajů písemně oznámí bez prodlení druhé smluvní straně.

2. Zhotovitel je povinen umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů). 

III.

Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je natočení, střih, zpracování a dodání deseti multimediálních videomateriálů pro následující předměty, které budou sloužit jako výukový materiál:
1.1. Úvod do technik animace

1.2. Praktická příručka ke střihové skladbě

1.3. Cvičení z dramaturgie a scenáristiky

1.4. Studio animovaného filmu Aurela Klimta

1.5. Loutková animace

1.6. Kamera herec (výstavba gagu)

1.7. Hudební dramaturgie animovaného filmu

1.8. Vizuální vyjadřování a režie animovaného filmu

1.9. Animovaný film v reálném světě

1.10. Scenáristika animovaného filmu

(dále jen „dílo“ nebo „videomateriál“).

2. Natočení, střih a zpracování jednoho výukového multimediálního videomateriálu (viz předchozí bod tohoto článku, č. 1.1. až 1.10.) obsahuje:

2.1. 2 natáčecí dny pro každý videomateriál, včetně obhlídky a přípravy terénu před natáčením [Videomateriály budou natáčeny v ateliéru animované tvorby Fakulty umění Ostravské univerzity v Ostravě (Podlahova 3, Ostrava-Mariánské Hory) a při workshopech, konaných v téže budově i mimo ni (vždy však v oblasti Ostrava-město). Videomateriály budou natáčeny v období červenec – srpen 2014. Celková délka konečného videomateriálu pro jeden předmět je 25-30 minut.]
2.2. kvalitní záznam videosignálu (HD kvalita) za použití jedné kamery

2.3. zajištění osvětlení při natáčení

2.4. kvalitní záznam zvuku při pořizování nahrávky s mluveným slovem či komentářem lektora workshopu

2.5. záznamová média (včetně zaplacení případných poplatků spojených s jejich pořízením) 
2.6. převod materiálu z kamery, zpětný přepis

2.7. střih dle pokynů lektora každého jednotlivého workshopu

2.8. ozvučení (přímý komentář vyučujícího) a hudební podkres

2.9. grafické zpracování (titulky, menu)

2.10. další nezbytné náklady spojené s natáčením - doprava, stravné, ubytování apod. pro osoby dodavatele
2.11. uchování veškerého natočeného materiálu (i nesestřihaného) v datové podobě videozáznamu, kterou je možné uložit do paměti PC a jejich odevzdání objednateli na DVD nosičích
3. Průběh prací na díle:

3.1. garanti jednotlivých předmětů předkládají podklady 14 dní před konáním workshopu, a to v souladu s anotacemi materiálů a harmonogramem objednatele, které obsahují přehled situací, předmětů či detailů, které bude třeba zachytit pro výrobu multimédia – bude zajištěno objednatelem
3.2. zpracování scénáře (spolupráce mezi scénáristou, garantem daného materiálu, zástupcem vedení projektu) – bude zajištěno objednatelem
3.3. natočení výukových multimediálních videomateriálů zhotovitelem - přesné termíny a časy natáčení budou zadavatelem upřesněny minimálně 14 dní před natáčením
3.4. sestřih, sladění zvukové a video stopy zhotovitelem, schválený a podepsaný garantem daného materiálu a zástupcem vedení projektu

3.5. kompletace zhotovitelem – dozor garanta předmětu

3.6. konečná úprava záznamu zhotovitelem pro každý předmět samostatně 

3.7. předání hotových výukových multimediálních videomateriálů v požadované kvalitě (po souhlasu garanta s komentářem a závěrečnými titulky)

4. Zhotovitel poskytuje výhradní licence k videomateriálům dle odst. 1 k časově a místně neomezenému užití.

5. Videomateriály budou vyrobeny na základě objednatelem dodaných podkladů a scénáře a spolupráce mezi garantem předmětu a zástupcem vedení projektu v české jazykové verzi. Objednatel bude mít přístup k natáčení i zpracování videomateriálů.

6. Videomateriály i nesestříhaný videozáznam budou dodány v kvalitě HD vždy po 2 kopiích pro každý z předmětů viz odst. 1 bod 1.1. až 1.10. tohoto článku na nosiči DVD (celkem tedy 20 ks DVD) – Master obsahující výukový multimediální videomateriál s přehledným uživatelským menu.  Dále zhotovitel dodá objednateli veškerý natočený materiál (i nesestříhaný) v datové podobě videozáznamu, kterou je možné uložit do paměti PC a jejich odevzdání objednateli na DVD nosičích v počtu dle potřeby, tj. dle objemu dat nesestříhaných videozáznamů. 

7. Objednatel se zavazuje dílo bez vad a nedodělků převzít a zaplatit za něj zhotoviteli cenu podle této smlouvy a podmínek dohodnutých v této smlouvě.

8. Smluvní strany prohlašují, že dílo není plněním nemožným a že dohodu uzavřely po pečlivém   zvážení všech možných důsledků.

9. Objednatel prohlašuje, že bude dílo užívat v rozsahu práv poskytnutých mu licenčně touto smlouvou. 

10. Přesný termín, čas a místo natáčení budou objednatelem upřesněny minimálně 14 dní před každým natáčením. 

IV.

Doba plnění díla a místo plnění

3. Videomateriály budou natáčeny v období červenec – srpen 2014.

4. Místem natáčení videopořadů je město Ostrava.
V.

 Místo a způsob předání

5. Dílo bude zhotovitelem předáno v budově Fakulty umění Ostravské univerzity v Ostravě, Podlahova 3, 709 00 Ostrava-Mariánské Hory, k rukám Mgr. Denisy Jánské, a to nejpozději do 30. září 2014. 
6. Objednatel se zavazuje převzít od zhotovitele dílo a písemně toto převzetí zhotoviteli potvrdit do předávacího protokolu. Odmítnout převzetí díla je objednatel oprávněn pouze v případě, že dílo odporuje ujednáním obsaženým v této smlouvě. Odmítne-li objednatel neoprávněně převzetí díla, má se za to, že dílo bylo řádně předáno okamžikem, kdy zhotovitel umožnil takové převzetí nabyvateli poprvé. 

7. Den podpisu předávacího protokolu, kterým objednatel převezme dílo nebo den podle ustanovení poslední věty předchozího odstavce, se považuje za den převzetí díla (odevzdání díla). 

8. Pokud objednatel dílo nepřevezme, protože dílo odporuje ujednáním obsaženým v této smlouvě, je povinen do předávacího protokolu tyto své výhrady zaznamenat.

VI.

Cena díla

9. Cena díla podle této smlouvy činí:


	Cena celkem bez DPH v Kč
	

	DPH v Kč
	

	Cena celkem včetně DPH v Kč
	


10. Cena díla je dohodnuta jako cena nejvýše přípustná a zahrnuje veškeré náklady zhotovitele spojené se splněním jeho závazků z této smlouvy.

11. Zhotovitel odpovídá za to, že sazba daně z přidané hodnoty je stanovena v souladu s platnými právními předpisy.

VII.

Platební podmínky

1. Smluvní strany se dohodly, že cena za dílo dle čl. VI. odst. 1. bude objednatelem uhrazena na základě faktury vystavené zhotovitelem po předání a převzetí všech videomateriálů pro jednotlivé předměty.

2. Faktura bude mít náležitosti daňového dokladu dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. 

3. Lhůta splatnosti faktury bude činit 30 kalendářních dnů ode dne jejího doručení objednateli. Faktura bude doručena doporučenou poštou nebo osobně pověřenému zaměstnanci objednatele proti písemnému potvrzení. Stejná lhůta splatnosti platí i při placení jiných plateb (smluvních pokut, úroků z prodlení, náhrady škody apod.) 

4. Kromě náležitostí stanovených platnými právními předpisy pro daňový doklad je zhotovitel povinen ve faktuře uvést i tyto údaje:

a) číslo a datum vystavení faktury,

b) číslo smlouvy objednatele a datum jejího uzavření,

c) předmět smlouvy,

d) označení banky a číslo účtu, na který má být zaplaceno (bude-li rozdílné číslo účtu od čísla uvedeného ve smlouvě, je nutné tuto skutečnost oznámit písemně předem objednateli),

e) lhůtu splatnosti faktury,

f) označení osoby, která fakturu vyhotovila, včetně jejího podpisu a kontaktního telefonu,

g) IČ a DIČ objednatele a zhotovitele, jejich přesné názvy a sídlo.

5. Objednatel je oprávněn fakturu před uplynutím lhůty splatnosti vrátit druhé smluvní straně bez zaplacení k provedení opravy v těchto případech:

a) nebude-li faktura obsahovat některou povinnou nebo dohodnutou náležitost nebo bude-li chybně vyúčtovaná cena,

b) budou-li vyúčtovány práce, které zhotovitel neprovedl,

c) bude-li DPH vyúčtována v nesprávné výši.

Ve vracené faktuře vyznačí objednatel důvod vrácení. Druhá smluvní strana provede opravu vystavením nové faktury. Vrátí-li objednatel vadnou fakturu zhotoviteli, přestává běžet původní lhůta splatnosti. Celá lhůta běží opět ode dne doručení nově vyhotovené faktury objednateli.

6. Povinnost zaplatit je splněna dnem odepsání příslušné částky z účtu objednatele.

VIII.

Provádění díla

12. Zhotovitel je zejména povinen:

a) Provést dílo řádně a včas za použití postupů odpovídajících platným právním předpisům technickým normám a obchodním zvyklostem. 

b) Provést dílo na svůj náklad a na své nebezpečí.

2. Objednatel je oprávněn kontrolovat provádění díla nebo jeho části a zjistí-li, že zhotovitel provádí dílo v rozporu se scénářem nebo pokyny objednatele, je oprávněn provádění díla pozastavit, příp. i od smlouvy  odstoupit.
3. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se v souvislosti s plněním předmětu smlouvy dozvěděl. Závazek zůstává v platnosti i po ukončení této smlouvy.

4. Vlastnické právo ke všem nosičům, na kterých bude dílo odevzdáno, přechází na objednatele dnem předání díla. 

5. Zhotovitel je oprávněn při plnění povinností podle této smlouvy použít subdodavatele potřebného zboží nebo služeb; za plnění povinností subdodavatelů však zhotovitel vůči objednateli odpovídá, jakoby plnil sám. 

IX.

Sankční ujednání

1. Zhotovitel se zavazuje zaplatit objednateli v případě prodlení s předáním díla, smluvní pokutu ve výši 0,5 % z ceny díla (včetně DPH) za každý započatý den prodlení.   
2. Pro případ prodlení se zaplacením ceny za dílo sjednávají smluvní strany úrok z prodlení ve výši 0,5 % z ceny díla (včetně DPH) za každý započatý den prodlení

3. Smluvní pokuty se nezapočítávají na náhradu případně vzniklé škody, kterou lze vymáhat samostatně. 

X.

Licence

1. Zhotovitel současně s vytvoření a předáním díla poskytuje objednateli výhradní licenci k výkonu práva dílo užít ke všem způsobům užití v souladu s ustanovením § 12 – 23 zákona č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon), ve znění pozdějších předpisů. Zhotovitel touto smlouvou poskytuje objednateli výhradní časově a místně neomezenou licenci k užití díla (dále jen „licence“). Cena za poskytnutou licenci je součástí ceny díla dle čl. VI. této smlouvy.

2. Objednatel není povinen licenci využít.
3. Zhotovitel se zavazuje, že řádně získá a uhradí veškerá práva a vypořádá veškeré honoráře, odměny a náhrady všem majitelům autorských práv a práv příbuzných právu autorskému v souvislosti s výrobou díla dle čl. III. této smlouvy a dále se zhotovitel zavazuje vypořádat veškeré nároky třetích osob (tj. i příp. nároky kolektivních správců autorských práv) uplatněných vůči objednateli z daných důvodů. 

XI.

Závěrečná ujednání

1. Změnit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvní strany pouze formou písemných dodatků, které budou vzestupně číslovány, výslovně prohlášeny za dodatky této smlouvy a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran.

2. Ve věcech touto smlouvou výslovně neupravených se bude tento smluvní vztah řídit ustanoveními obecně závazných právních předpisů, zejména zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a předpisy souvisejícími.

3. Smluvní strany shodně prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly a že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, nikoliv v tísni za nápadně nevýhodných podmínek, a že se dohodly o celém jejím obsahu, což stvrzují svými podpisy.

4. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem její platnosti a platnosti dnem, kdy vyjádření souhlasu s obsahem návrhu smlouvy dojde druhé smluvní straně.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platností originálu, po jednom pro každou smluvní stranu. 

V Ostravě dne …………………….




V ……………….  dne ……………….. 

...............................................




..............................................

           za objednatele 




          

za zhotovitele
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